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PORTARIA N°008/2026

Dispbe sobre a publicacéo e divulgacdo do Manual de Compras da

Empresa Municipal Parque Tecnoldgico de Sorocaba — EMPTS.

Nelson Tadeu Cancellara, Presidente da Empresa Municipal Parque Tecnolégico
de Sorocaba, no uso de suas atribui¢cdes legais e de acordo com a Lei n®11.318
de 4 de maio de 2016, RESOLVE:

Art. 1° Tornar publico o Manual de Compras da Empresa Municipal Parque
Tecnoldgico de Sorocaba — EMPTS, que estabelece as diretrizes, procedimentos
e orientacdes aplicaveis aos processos de compras e contratacdes realizados

no ambito desta Empresa Publica.

Art. 2° O Manual de Compras integra a presente Portaria para todos os fins,
sendo seu conteudo reproduzido integralmente abaixo, de modo a assegurar sua

ampla publicidade, transparéncia e acesso aos interessados.

Art. 3° Os setores e empregados da EMPTS envolvidos nos procedimentos de
compras e contratacdes deverdo observar as disposicdes constantes do Manual
de Compras, sem prejuizo da aplicacdo da legislacdo e demais normas

pertinentes.

Art. 4° Eventuais alteracdes ou atualizacdes do Manual de Compras deverao ser
formalizadas e devidamente divulgadas, observados os procedimentos internos

aplicaveis.

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sorocaba, assinado digitalmente na data de sua publicacéo.

ssinado de forma digita
NELSON TADEU porntLeontabes o
CANCELLARA:9 SANCELLARA:9205436682

2054366820 Dados: 2026.09.14

15:46:35 -03'00'
NELSON TADEU CANCELLARA
Presidente da EMPTS
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REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE OBRAS, SERVICOS,
COMPRAS E ALIENAGCOES DA EMPRESA MUNICIPAL PARQUE TECNOLOGICO
DE
SOROCABA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento estabelece as diretrizes, procedimentos e responsabilidades
para a realizacdo de compras e contratacoes diretas no ambito da Empresa Municipal
Parque Tecnoldgico de Sorocaba - EMPTS, em conformidade com a Lei Federal n°
13.303/2016 (Lei das Estatais), Lei Federal n® 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e
Contratos Administrativos), do Decreto Municipal n® 29.033/24 (que regulamenta, no
ambito do Municipio de Sorocaba, a modalidade de pregdo), e demais legislagéo
correlata.

Art. 2° - A adocédo deste Regulamento busca assegurar a eficiéncia, a economicidade,
a legalidade e a integridade nas contratacBes realizadas pela Empresa Municipal
Parque Tecnoldgico de Sorocaba - EMPTS, promovendo a selecao da proposta mais
vantajosa para a administracdo publica, de forma a evitar operacdes em que se
caracterize o0 sobrepreco e o superfaturamento, com base em critérios técnicos e
econdmicos previamente definidos.

Art. 3° - Este Regulamento também tem a funcéo de orientar os gestores, servidores e
colaboradores da EMPTS quanto aos procedimentos a serem seguidos em cada etapa
do processo de compras, desde a identificacdo da necessidade até a formalizacéo e
gestéo contratual.

Art. 4° - Este Regulamento aplica-se a todos os processos de aquisicdo de bens,
contratacdo de servicos, execucdo de obras e alienacfes realizados pela EMPTS.
Também se aplica as etapas preparatérias das contratagcdes, como planejamento,
elaboracéo de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia, projetos basicos e
executivos, bem como as etapas posteriores com a gestéo e fiscalizacdo contratual,
abrangendo o acompanhamento da execucdo, aplicacdo de sancles, alteracdes
contratuais e encerramento dos contratos.

CAPITULO 1l
DAS DEFINICOES
Art. 5° - Para fins deste Regulamento, entende-se por:
| — Alienagao: transferéncia de dominio de bens méveis ou imoveis a terceiros;

Il — Ato Convocatorio: instrugdo contendo o objeto e as condi¢des de participagéo na
Contratacédo Direta, Coleta de Pregos e Convite;

Il — Compra: a aquisicdo de materiais, componentes, equipamentos, géneros
alimenticios, moveis, imoveis e semoventes;

IV — Contrato: documento que estabelece os direitos e obrigacbes da EMPTS e do
fornecedor contratado;
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V — Obras: todos 0s
trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criacdo, recuperacdo ou
modificacdo de bem imével da EMPTS ou por ela administrado, mediante construcéo e
fabricacdo, ou ainda que tenham como resultado qualquer transformacdo do meio
ambiente; e

VI — Servico: a prestacao de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual, quando
nao integrantes de execucéo de obra;

VIl — Sobrepreco: quando os prec¢os or¢cados para a licitagdo ou os pre¢os contratados
s&80 expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado, podendo referir-
se ao valor unitario de um item, se a licitacdo ou a contratacdo for por precos unitarios
de servico, ou ao valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratacdo for por preco
global ou por empreitada; e

VIl — Superfaturamento: quando houver dano ao patriménio da empresa publica ou da
sociedade de economia mista caracterizado, por exemplo:

a) pela medicdo de quantidades superiores as efetivamente
executadas ou fornecidas;

b) pela deficiéncia na execucdo de obras e servicos de
engenharia que resulte em diminuicéo da qualidade, da vida util
ou da seguranca;

c) por alteracbes no orcamento de obras e de servicos de
engenharia que causem o desequilibrio econdmico-financeiro do
contrato em favor do contratado; ou

d) por outras alteracdes de clausulas financeiras que gerem
recebimentos contratuais antecipados, distor¢do do cronograma
fisico-financeiro, prorrogacéo injustificada do prazo contratual
com custos adicionais para a empresa publica ou a sociedade
de economia mista ou reajuste irregular de precos.

CAPITULO 1ll
DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 6° - As contratagOes realizadas pela EMPTS devem observar, de forma rigorosa e
sistematica, os principios constitucionais e legais que regem a administracéo publica. A
atuacdo da EMPTS no ambito das compras publicas deve ser pautada pelos seguintes
principios:

I. Legalidade: todas as acGes devem estar estritamente fundamentadas na
legislacdo vigente, garantindo segurancga juridica e respeito as normas
aplicaveis.

ii. Impessoalidade: as decisbes e procedimentos devem ser orientados pelo
interesse publico, sem favorecimentos ou discriminac¢des indevidas.

ili. Moralidade: a conduta dos agentes publicos e dos fornecedores deve refletir
padrdes éticos elevados, com integridade, honestidade e responsabilidade.

iv.  Publicidade: os atos administrativos devem ser amplamente divulgados,
assegurando transparéncia e acesso a informacao por parte da sociedade e dos
orgaos de controle.

v.  Eficiéncia: os processos de contratacdo devem buscar o melhor aproveitamento
dos recursos publicos, com foco em resultados, qualidade e inovagao.
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vi. Isonomia: todos os potenciais fornecedores devem ter igualdade de condicGes
para participar das contrata¢des, com tratamento equitativo e sem privilégios.
vii.  Julgamento objetivo: as propostas devem ser avaliadas com base em critérios

técnicos e econdmicos previamente definidos, evitando subjetividades e
garantindo previsibilidade.

viii.  Sustentabilidade: as contratagdes devem considerar critérios de
responsabilidade  ambiental, social e econbmica, promovendo o0
desenvolvimento sustentavel.

iX. Planejamento: as aquisicbes devem ser precedidas de estudos técnicos e
planejamento adequado, de modo a atender as reais necessidades da EMPTS
com racionalidade e previsibilidade.

X.  Seguranca juridica e controle: os procedimentos devem ser conduzidos com
clareza, coeréncia e respeito as normas internas e externas, permitindo a
atuacdao eficaz dos mecanismos de controle interno e externo.

CAPITULO IV
AMBITO DE APLICACAO

Art. 7° - Este regulamento aplica-se a todos os processos de aquisicdo de bens,
contratacdo de servicos, execucdo de obras e alienagbes realizados pela EMPTS,
incluindo as etapas preparatorias de tais processos, como planejamento, elaboracéo de
estudos técnicos preliminares, termos de referéncia, projetos basicos e executivos, e as
etapas posteriores, como agestdo e fiscalizacdo contratual, abrangendo o
acompanhamento da execucdo, aplicacdo de sancbes, alteracbes contratuais e
encerramento dos contratos.

CAPITULOV
DA ETAPA PREPARATORIA DA LICITAGAO (FASE INTERNA)

Art. 8° - A etapa preparatéria da licitacdo deve observar os seguintes procedimentos
gerais:

i sera elaborado Termo de Referéncia, descrevendo o objeto e suas
caracteristicas técnicas, incluindo, se for o caso, a indicacdo de marca e
padronizacdo, eventuais exigéncias técnicas que devem ser cumpridas pelo
contratado, os critérios para a escolha do contratado e as condi¢cbes de
execucdo da contratacdo, destacando-se prazos de execucgdo e recebimento,
com as justificativas detalhadas que forem consideradas pertinentes, bem como
0 orgamento.

ii. no caso de obras e servigos de engenharia, devera ser apresentado, conforme
0 caso, anteprojeto, projeto basico, matriz de risco, documento técnico e
or¢camento, devidamente aprovados, dispensando-se o Termo de Referéncia.

iii.  oresponsavel por compras e licitagdes, ao receber os documentos, deve avaliar
se eles apresentam as informagdes necessarias e, se for o caso, diligenciar ou
devolve o(s) documento(s) para que seja(m) complementado(s).

iv. o Termo de Referéncia deve trazer pormenorizada a melhor opgdo para
atendimento & demanda, devendo trazer todas as informagfes que atendam a
necessidade da EMPTS para aquela contratacao.
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caso necessario,
podera ser solicitado anteprojeto de terceiros para subsidiar os termos de

referéncia apresentados, quando estes foram insuficientes para a preparacéo do
edital.

Art. 9° - O edital de licitagdo deve dispor, no minimo, sobre:

Vi.

Vii.

objeto da licitacdo, com definicdo de quantitativos, quando aplicavel.

0 anteprojeto de engenharia, no caso de contratacdo integrada, com elementos
técnicos que permitam a caracteriza¢do da obra ou do servico e a elaboracgéo e
comparacao, de forma isonémica, das propostas a serem ofertadas pelos
particulares.

projeto basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de empreitada por
preco global, de empreitada integral e de contratacdo semi-integrada, ou o
projeto executivo, caso esteja disponivel.

termo de referéncia no caso de aquisicdo ou contratacdo de servigos, exceto
para os servicos de engenharia que contiverem projeto basico ou anteprojeto.

regime de execugao.

procedimento de licitacao, incluindo critérios para apresentacao e avaliacao das
propostas, documentos a serem apresentados para habilitacdo, procedimentos
de recurso, e de adjudicacdo e homologacéo.

minuta de contrato, conforme Artigo 69 da Lei Federal n° 13.303/16, ou outros
instrumentos simplificados, tais como Ordem de Fornecimento ou Ordem de
Servico.

Art. 10 - A minuta de contrato deve conter as clausulas dispostas no artigo 69 da Lei
Federal n°® 13.303/16, dispondo sobre:

Vi.

Vii.

0 objeto da contratacdo, com seus elementos caracteristicos, e definicdo de
guantitativos, se aplicavel;

o regime de execucdo ou a forma de fornecimento;

as condigbes para o0 recebimento do objeto, o preco e as condi¢bes de
pagamento.

os critérios, a data-base e a periodicidade de reajuste de precos, bem como os
critérios a serem usados para a atualizagdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigacdes e a do efetivo pagamento.

0s prazos de execucao e de vigéncia, incluindo os prazos de inicio de cada etapa
de execucao, de concluséo, de entrega, de observacéo, quando for o caso, e de
recebimento, bem como requisitos e formalidades para a prorrogacao de prazos;

as obrigacdes, direitos e responsabilidades das partes;

a tipificagcéo das infracdes contratuais, bem como as respectivas penalidades e
valores de eventuais multas, bem como as sanc¢des administrativas aplicaveis;
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viii. as garantias

gque serdo oferecidas para assegurar a plena execucdo do objeto do contrato,
quando exigidas;

ix. as hipéteses e mecanismos de alteracdo contratual, e de rescisao contratual,

X. avinculagdo ao instrumento convocatorio da respectiva licitacdo ou ao termo
gque a dispensou ou inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante
vencedor;

Xi. a obrigacdo do contratado de manter, durante a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas no curso do procedimento licitatério; e

xii. o foro competente para resolucdo de controvérsias, bem como mediacdo e
arbitragem, quando houver.

Art. 11 - As minutas do edital e do contrato devem ser submetidas a assessoria juridica
da EMPTS, na impossibilidade de utilizacdo de documentos padronizados e
previamente chancelados.

Art. 12 - O edital e seus anexos devem ser submetidos para aprovacao e firmas da
autoridade competente.

DA AUDIENCIA E CONSULTA PUBLICA

Art. 13 - A audiéncia e a consulta publica devem ser realizadas em situacdes de elevada
complexidade e de investimentos substanciais, conforme avaliacdo prévia da
Autoridade Competente, e devem ocorrer antes da publicacdo definitiva do edital e seus
documentos anexos, sendo destinadas a apreciacdo publica de minuta de edital de
licitacdo e seus documentos anexos, e abertas a qualquer interessado.

Art. 14 — Deve ser publicado no site da EMPTS o edital da audiéncia e seus documentos
anexos e na Imprensa Oficial do Municipio de Sorocaba o extrato do edital, contendo o
seguinte:

i. Data para a sessao de audiéncia publica, ndo inferior a 15 (quinze) dias corridos
a contar da publicacdo do edital de convocacéo da audiéncia publica.

i. Procedimentos para a realizagdo das discussdes em audiéncia publica, inclusive
com a designacao de presidéncia da mesa da audiéncia publica, definicdo prévia
de apresentacdes, tempo e ordem para as intervengdes dos participantes.

iii.  Contribuicbes esperadas com a realizagdo da audiéncia publica, esclarecendo-
se que a finalidade é receber sugestdes e questionamentos sobre futuro
processo de licitagdo, sem a necessidade dos empregados da empresa,
especialmente os designados para a mesa da audiéncia publica, responderem
as questdes apresentadas.

Art. 15 — Deve ser publicado no site da EMPTS e na Imprensa Oficial do Municipio de
Sorocaba o edital de convocacao para a consulta puablica, com indicagéo eletrénica do
edital e seus documentos anexos, contendo 0 seguinte:
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i. Data e meio
eletrbnico para a apresentacdo de sugestdes e questionamentos escritos sobre
edital e seus documentos anexos néo inferior a 15 (quinze) dias corridos a contar
da publicacédo do edital de convocacéo da consulta publica.

ii.  Contribuicbes esperadas com a realizagcdo da consulta publica, esclarecendo-se
gue a finalidade é receber sugestdes e questionamentos sobre futuro processo
de licitacdo, sendo necessario que todas as consultas encaminhadas sejam
respondidas por escrito e de modo motivado antes da publicacdo definitiva do
edital e seus documentos anexos.

DA DEFINICAO DO OBJETO

Art. 16 - O objeto da licitacdo deve ser especificado de forma detalhada, por meio de
critérios técnicos Uteis e necessarios para assegurar a EMPTS alto padrao de qualidade,
desempenho e sustentabilidade em suas contratacdes, de acordo com as normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), e normas internacionais
relacionadas ao objeto, quando aplicavel, e sob a diretriz de ampliacdo da
competitividade.

Art. 17 - A especificacdo do objeto visa expor aos agentes econémicos o que a EMPTS
pretende contratar, de acordo com parametros que assegurem alto padrao de qualidade,
desempenho e sustentabilidade.

Art. 18 - A especificacdo do objeto ocorre com a descricdo das suas:

i. caracteristicas bésicas, que sdo aquelas relacionadas a natureza e as
funcionalidades elementares do objeto.

ii. caracteristicas complementares, que sdo aquelas relacionadas as necessidades
peculiares da empresa, diferenciais agregados aos objetos que maximizam o
seu padrdo de qualidade e o seu desempenho.

iii. caracteristicas de sustentabilidade, em suas dimensdes social, econbmica e
ambiental, guando aplicaveis.

DOS OBJETOS DIVISIVEIS

Art. 19 - Os objetos divisiveis devem ser licitados e adjudicados por itens, ressalvadas
as situacdes em que:

i.  Houver prejuizo para a integridade gualitativa do objeto a ser executado.

ii.  Houver prejuizos econémicos, em decorréncia da perda da economia de escala.

iii. Em razdo do grande namero de itens que precisam ser licitados, houver énus
excessivo sobre o trabalho da empresa sob o ponto de vista do emprego de
recursos humanos e dificuldades de controle, comprometendo a celeridade

processual.

Art. 20 - Nas hipoteses de licitagédo e adjudicacdo por lotes ou pelo preco global pode-
se permitir a participagédo de agentes econdmicos reunidos em consorcio.
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DA EXIGENCIA
DE MARCA

Art. 21 - Podera ser exigida marca mediante justificativa técnica, de que a marca exigida
€ a Unica que atende ao alto padrdo de qualidade, desempenho e sustentabilidade
definidos pela EMPTS.

Art. 22 - Pode ser indicada marca como mera referéncia para os licitantes, situacdo em
que € obrigatério o acréscimo da expressao “ou similar ou de melhor qualidade”.

Art. 23 — Deve se decidir pela padronizacdo de bens e servicos, com as devidas
justificativas técnicas que indiquem, dentre outros aspectos, a racionalizacdo das
atividades administrativas, de modo a evitar incompatibilidade de ordem técnica entre
bens e servicos contratados pela empresa, a reducéo de custos diretos e indiretos, a
otimizacao de treinamento, integracdo e compartilhamento de trabalho e experiéncias.

Art. 24 — Deve ser avaliado se, conforme o caso, em razdo da padronizacdo, €
necessario eleger marca(s) especifica(s) ou proceder a contratacdo direta prevista no
inc. | do artigo 30 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 25 - O catalogo eletrénico de padronizacéo de compras, servicos e obras, a que faz
referéncia o artigo 67 da Lei Federal n® 13.303/2016, podera ser unificado e mantido
pela EMPTS.

DA CERTIFICACAO

Art. 26 — Pode ser exigida certificacdo da qualidade do produto ou do processo de
fabricacdo, pertinente ao objeto a ser contratado, inclusive sob o aspecto ambiental, por
instituicdo previamente acreditada pelo Sistema Nacional de Metrologia, Normalizagéo
e Qualidade Industrial (Sinmetro), com a devida justificativa, que deve indicar o seguinte:

i. Manutencdo da competitividade do certame, demonstrada por pesquisa de
mercado, realizada por meio da internet ou por diligéncia direta a agentes
econdbmicos, reduzida a termo e juntada aos autos do processo de licitacao,
cujas conclusdes evidenciem gue agentes econdmicos do segmento costumam
dispor da certificacdo exigida, tomando como referencial, ao menos, 03 (trés)
agentes econdmicos avaliados em condi¢des de competicao;

ii.  Aderéncia técnica da certificacdo, demonstrando que as exigéncias e critérios
para a certificacdo guardam relacdo de pertinéncia com o alto padrdo de
gualidade, desempenho e sustentabilidade definidos pela EMPTS.

iii. Se o agente econdbmico nao dispuser dos referidos certificados nem de
possibilidade de obté-los dentro do prazo de publicidade do edital, por razbes
gue nao lhe sejam imputaveis, deve-se admitir outros meios de prova sobre o
alto padrdo de qualidade, desempenho e sustentabilidade dos seus bens e
servigos, por meio de documentos ou diligéncias que atestem a pratica de
medidas equivalentes as exigidas no ambito do sistema de certificagéo.
DO ORCAMENTO

Art. 27 - O valor or¢ado pela EMPTS deve ser obtido em razdo de pesquisa de mercado,
gue deve ser baseada em um ou ha combinagéo dos seguintes parametros:

i Contratos similares e anteriores firmados devidamente atualizados
monetariamente.



<)

. PARQUE TECNOLOGICO DE SOROCABA
%éi Al randre Sl Pitt

i. Contratos similares e anteriores firmados por outras empresas publicas ou
sociedades de economia mista ou 6rgdos e entidades da Administracédo Publica,
cujas informagdes podem ser obtidas em portais de compras governamentais ou
equivalentes, dentre 0s quais o] endereco eletrénico
http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, ou por meio de empresas
especializadas que oferecam recursos de busca e sistematizacdo com emprego
de tecnologia da informacéao.

iii.  Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrdnicos ou outros veiculos
de dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso.

iv. Pesquisa direta com os agentes econdmicos, por meio de solicitacdo de
proposta.

Art. 28 - O orcamento deve ser definido pela média aritmética dos precos obtidos pela
pesquisa de mercado, excluidos os que apresentarem desvios relevantes, superiores
ou inferiores a 30% (inferior e superior) da média ponderada absoluta.

Art. 29 - No ambito de cada parametro o resultado da pesquisa de precos deve ser a
média, podendo-se excluir aqueles que apresentem desvios relevantes, superiores ou
inferiores a 30% (trinta por cento) da média obtida.

Art. 30 - Excepcionando-se as licitacbes internacionais, os dados e informacdes
pesquisados somente devem ser levados em consideracdo se relativos a contratos
vigentes ou cujas vigéncias tenham se encerrado em prazo de até 180 (cento e oitenta)
dias anteriores a data da pesquisa, ainda que sejam corrigidos.

Art. 31 - A pesquisa de precos € valida por 180 (cento e oitenta) dias, devendo, nesse
interregno, ser publicado o edital, salvo situacbes excepcionais devidamente
justificadas, baseadas em restricbes de mercado. Acaso o prazo seja ultrapassado, a
pesquisa deve ser refeita.

Art. 32 - A pesquisa direta com agentes econémicos, por meio de solicitacdo de
proposta, pode ser realizada por e-mail ou qualquer outro meio de comunicacéo digital,
devendo levar em considerac¢édo, no minimo, 3 (trés) agentes econdmicos, conferindo-
se prazo razoavel para o oferecimento de orcamentos, salvo situacdes excepcionais
devidamente justificadas, baseadas em restricdes de mercado.

Art. 33 - Para as compras diretas cujo valor ndo ultrapasse o humerario de R$ 400,00,
considerar-se-a a pesquisa de apenas 1 (um) agente econdmico suficiente, a fim de
celeridade no processo de compra direta.

Art. 34 - A pesquisa de mercado pode ser flexibilizada em casos devidamente
justificados em razéo de restricdes de mercado ou de urgéncia, realizando-se contatos
diretos com agentes econdmicos e seus representantes, a fim de obter as informacdes
disponiveis, com a obrigacdo de reduzir a termo todas as tratativas, indicando
interlocutores, datas e meios de comunicagao utilizados.

Art. 35 - No caso de terceiriza¢é@o de servicos com dedicagéo exclusiva de méo de obra,
a pesquisa podera ser precedida de elaboracéo de planilha baseada nos custos diretos
e indiretos decorrentes de encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais, previstos em
lei ou em acordo, convencao ou dissidio coletivo.

DOS CRITERIOS DE ORCAMENTO PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
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Art. 36 - O valor orcado para obras e servigcos de engenharia deve ser obtido a partir
das composi¢des dos custos unitarios previstos no projeto que integra o edital de
licitacdo, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos custos unitarios
de referéncia a ser desenvolvido pela EMPTS.

Art. 37 - O valor or¢cado para obras e servicos de engenharia pode ser obtido a partir
das composicdes dos custos unitarios previstas no projeto que integra o edital de
licitacdo, menores ou iguais a mediana de seus correspondentes nos custos unitarios
de referéncia do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construco Civil
(Sinapi), mantido pela Caixa Econémica Federal (CEF), ou, para as obras relacionadas
a transporte, o Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), mantido pelo
Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes (DNIT), excetuados os itens
caracterizados como montagem industrial ou que ndo possam ser considerados como
de construgéao civil.

Art. 38 - Em caso de inviabilidade da definicdo dos custos conforme o artigo 37, como
ocorre na hipétese de licitagBes internacionais para obras e servicos de engenharia, a
estimativa de custo global pode ser apurada por meio da utilizacdo de dados contidos
em publicacdes técnicas especializadas ou em pesquisa de mercado diretamente com
agentes econdmicos.

Art. 39 - Na definicdo do valor orcado, a EMPTS pode adotar especificidades locais ou
de projeto na elaboracdo das respectivas composi¢cdes de custo unitario, desde que
demonstrada a pertinéncia dos ajustes para a obra ou servico de engenharia a ser
orcado em relatorio técnico elaborado por profissional habilitado.

Art. 40 - O valor orcado deve ser o resultante do custo global de referéncia acrescido
do valor correspondente as BonificacGes e Despesas Indiretas (BDI), exceto no caso de
licitacOes internacionais, que deve evidenciar em sua composi¢cao, no minimo:

i. Taxa de rateio da administracdo central.

ii.  Percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servico, excluidos aqueles
de natureza direta e personalissima que oneram o contratado.

iii. Taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento.
iv.  Taxa de lucro.

Art. 41 - Os itens de fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica
gue possam ser fornecidos por agentes econdmicos com especialidades préprias e
diversas e que representem percentual significativo do preco global da obra devem
apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relagé@o a taxa aplicavel aos demais
itens.

Art. 42 - No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em que o
agente econdmico nao atue como intermediario entre o fabricante e a EMPTS, ou que
tenham projetos, fabricac@o e logisticas ndo padronizados e ndo enquadrados como
itens de fabricag&o regular e continua no mercado nacional, o BDI pode ser calculado e
justificado com base na complexidade da aquisicao.

Art. 43 - A contratada deve emitir a Anotacdo de Responsabilidade Técnica pelas
planilhas orgamentérias das contratacfes de obras e servigos de engenharia, inclusive
de suas eventuais alteracgoes.
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DO ORCAMENTO SIGILOSO

Art. 44 - O orcamento deve ser sigiloso até a fase de homologacdo da licitagéo,
permitindo-se divulga-lo anteriormente, na fase de negociagdo, se assim entender
conveniente.

Art. 45 - A EMPTS deve tomar precaucbes de governanca para manter o sigilo do
orcamento, estabelecendo mecanismos de restricao interna de acesso aos arquivos e
documentos que lhe séo pertinentes, permitindo-se o acesso aos érgaos de controle, a
qgualquer tempo.

Art. 46 - O orcamento pode ser divulgado juntamente com o edital diante de deciséo da
area demandante, que deve ser motivada em razéo de praticas de mercado ou da
complexidade do objeto, nos termos do artigo 34, da Lei Federal n® 13.303/16.

DO REGIME DE EMPREITADA

Art. 47 - Para obras e servicos, 0 responsavel pela area deve definir o regime de
empreitada de acordo com as espécies prescritas nos incisos | a VI do artigo 42 da Lei
Federal n° 13.303/2016.

Art. 48 - Para obras e servicos de engenharia, deve-se priorizar a contratacdo semi-
integrada, que pode ndo ser utilizada por decisédo da area demandante diante das
seguintes justificativas:

i. Todos os aspectos e parcelas da obra ou do servico de engenharia devem ser
definidos previamente, sem que seja conveniente permitir que os licitantes
gozem de liberdade para inovarem em solucdes metodoldgicas ou tecnolégicas,
guando deve ser adotado o regime de empreitada por preco global.

ii. Aspectos e parcelas relevantes da obra ou do servico de engenharia sdo de
guantificacdo incerta, como ocorre nos casos de reformas de edificios e
equipamentos, obras com grandes movimentacoes de terra e interferéncias e
servicos de manutencdo, quando deve ser adotado o regime de empreitada por
preco unitario.

iii. Em contratacBes de profissionais autbnomos ou de pequenas empresas para
realizacdo de servigos técnicos comuns e de curta duracdo, quando deve ser
adotada a contratacéo por tarefa.

iv. ~ Em contrataces cuja demanda da empresa é receber o empreendimento,
normalmente de alta complexidade, em condi¢&o de operagéo imediata, quando
deve ser adotada a empreitada integral.

Art. 49 - Para obras e servi¢os de engenharia, a contratagéo integrada deve ser utilizada
excepcionalmente, desde que atendidos 0s seguintes requisitos:

i. Obra ou servico de engenharia de natureza predominantemente intelectual e
com inovacgao tecnoldgica.

ii. Obra ou servico de engenharia que possa ser executado com diferentes
metodologias ou tecnologias de dominio restrito no mercado, em que as
caracteristicas do objeto permitam que haja real competicdo entre as licitantes
para a concepc¢éo de metodologias e tecnologias distintas, que levem a solucdes
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capazes de

serem aproveitadas vantajosamente pela empresa, no que refere a
competitividade, prazo, preco e qualidade.

ii. Em todos os casos, deve haver andlise comparativa com contratacbes ja
concluidas ou outros dados disponiveis, procedendo-se a quantificacao,
inclusive monetaria, das vantagens e desvantagens da utilizacao do regime de
contratacdo integrada, sendo vedadas justificativas genéricas, aplicaveis a
gualguer empreendimento, e sendo necesséria a justificativa circunstanciada no
caso de impossibilidade de valoragéo desses parametros.

iv. Em todos os casos, 0 anteprojeto de engenheira deve dispor dos elementos
técnicos suficientes para a caracterizacdo da obra ou do servico e para a
comparacgdo, de forma isonbmica, das propostas a serem ofertadas pelos
agentes econdémicos.

Art. 50 - Para servicos que ndo sejam de engenharia, deve-se priorizar o regime de
empreitada por preco global, podendo-se utilizar o regime de empreitada por preco
unitério excepcionalmente, diante de justificativas relacionadas a incerteza dos
guantitativos necessarios para a execucao do seu objeto.

CAPITULO VI
DAS MODALIDADES DE LICITACAO

PREGAO

Art. 51 - A modalidade Pregdo, instituida pela Lei Federal n® 14.133/2021, e
regulamentada pelo Decreto Municipal n° 29.033/2024 deve ser utilizada,
preferencialmente, para a aquisicdo de bens e servicos comuns, assim considerados
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacbes usuais no mercado.

Art. 52 - A modalidade Pregdo pode deixar de ser utilizada, por deciséo discricionaria
da Setor de Compras e Licitacbes, devidamente motivada, desde que identifique a
inexisténcia de vantagens em adota-la em detrimento aos procedimentos licitatorios
préprios previstos na Lei Federal n°® 13.303/2016.

Art. 53 - As normas pertinentes a fase preparatéria previstas na Lei Federal n°
13.303/2016 e neste Regulamento aplicam-se nas licitagbes realizadas sob a
modalidade pregao, afastando as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, inclusive sobre
veiculos de publicagéo e prazo de publicidade de edital, exceto quando se tratar dos
prazos para pedidos de esclarecimento e impugnacado de Edital, bem como o recurso
contra decisédo do Pregoeiro e a etapa externa da licitacdo, que nesse caso devem
observar o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021 e o Decreto Municipal n°® 29.033/24.

DOS DOCUMENTOS ANEXOS AO EDITAL

Art. 54 - O edital deve ser acompanhado dos seguintes documentos, que Ihe sdo anexos
e partes integrantes:

i.  No caso de compras, alienacdes e servicos em geral, Termo de Referéncia e
Minuta de Contrato ou Minuta da Ordem de Fornecimento ou de Servico, o que
couber.
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i. No caso de obra e servico de engenharia em geral, Projeto Basico e Minuta de
Contrato.

iii. No caso de obra e servico de engenharia licitado sob o regime de contratacdo
semi-integrada, projeto basico, documento técnico, matriz de risco e minuta de
contrato.

iv.  No caso de obra e servico de engenharia licitado sob o regime de contratacéo
integrada, anteprojeto, documento técnico, matriz de risco e minuta de contrato.

Art. 55 - A EMPTS pode anexar ao edital outros documentos que considere pertinentes,
que também passam a lhe ser parte integrante.

Art. 56 - As informacdes constantes em edital ndo se devem repetir nos seus
documentos anexos, a fim de evitar contradicdes, em beneficio da clareza e
objetividade.

Art. 57 - Se houver contradicdo entre o edital e seus documentos anexos, inclusive com
0 instrumento de contrato, percebida durante a execucdo contratual, o Setor de
Contratos deve corrigir o instrumento de contrato por meio de apostilamento ou termo
aditivo.

Art. 58 - Os documentos anexos ao edital de natureza técnica podem ser contratados
junto a terceiros com fundamento na contratagcao direta prevista na alinea “a” do inciso
Il do artigo 30 da Lei Federal n® 13.303/2016 ou, se for o caso, por meio de licitacdo.

Art. 59 - Os documentos anexos ao edital de natureza técnica produzidos por terceiros,
antes de serem recebidos em definitivo e lancadas as licita¢cdes, devem ser aprovados
por agente ou comissao técnica designada pelo responsavel pela area demandante,
com base em relatorio de conformidade.

DA MATRIZ DE RISCO

Art. 60 - A matriz de risco tem o propdsito de identificar riscos, quantifica-los, prever
mecanismos de mitigacdo, distribui-los, de modo equilibrado, adequado e de acordo
com a natureza dos riscos e obriga¢des contratuais entre os contratantes, tudo em prol
da seguranca juridica.

Art. 61 - Os riscos devem ser identificados em razao, dentre outros aspectos, de
estimativas de custos, estimativas de cronograma, documentos do projeto, estudos do
setor, informag¢des publicadas, estudos académicos, dados histéricos de projetos
similares, conhecimento acumulado a partir de empreendimentos semelhantes e
experiéncia dos empregados.

Art. 62 - A matriz de risco deve ser composta por seis colunas: riscos, defini¢éo,
alocacéo (da EMPTS, da contratada, de terceiro ou compartilhado), impacto (alto, médio
ou baixo), probabilidade (frequente, ocasional ou remoto) e mitigagcdo (medidas,
procedimentos ou mecanismos para minimizar 0s riscos).

Art. 63 - A matriz de risco caracteriza o equilibrio econémico inicial do contrato,
distribuindo os riscos e seus 6nus, inclusive os financeiros, entre os contratantes.
Sempre que forem atendidas as condi¢des do contrato e da matriz de riscos, considera-
se mantido o equilibrio econémico-financeiro, renunciando as partes aos pleitos de
reequilibrio relacionados aos riscos assumidos.
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Art. 64 - A matriz deve promover a alocacao eficiente dos riscos de cada contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes e os encargos atribuidos as partes no contrato, a
natureza do risco, o beneficiario das prestacdes a que se vincula e a capacidade de
cada setor para melhor gerencia-lo.

Art. 65 - Devem ser preferencialmente transferidos ao contratado os riscos que tenham
cobertura oferecida por seguradoras no mercado.

Art. 66 - Em raz&o da matriz de risco, o célculo do valor orcado da contratacdo pode
considerar taxa de risco compativel com o objeto da licitacdo e os riscos atribuidos ao
contratado.

Art. 67 - A minuta do contrato deve refletir a alocacao realizada pela matriz de riscos,
especialmente quanto:

i.  Arecomposicéo da equacio econdmico-financeira do contrato nas hipoteses em
gue o sinistro seja considerado na matriz de riscos como causa de desequilibrio
nao suportada pelas partes.

i. A possibilidade de rescisdo amigavel entre as partes, quando o sinistro majorar
excessivamente ou impedir a continuidade da execucdo contratual.

ii. A contrataco de seguros obrigatorios, previamente definidos no contrato e cujo
custo de contratacdo deve integrar o preco ofertado.
DO PARECER JURIDICO
Art. 68 - As minutas de editais e contratos devem ser objeto de parecer juridico.
Art. 69 - O parecer juridico deve indicar expressamente as questdes juridicas do edital
gue, ao juizo do advogado, sdo de maior relevo ou com maior risco de serem

contestadas pelos licitantes e pelos 6rgdos de controle.

Art. 70 - O parecer juridico € opinativo, pelo que o responsavel pela licitacdo pode
decidir ndo acatar suas conclusdes, 0 que deve fazer motivadamente.

Art. 71 - A assessoria juridica da EMPTS pode utilizar pareceres juridicos padronizados
para editais também padronizados.

Art. 72 - O advogado nao deve imiscuir-se em questdes de ordem técnica e econbémica.

DO PROCEDIMENTO GERAL DA LICITACAO

Art. 73 - A licitagdo deve observar o seguinte procedimento geral:
i.  Publicacdo do edital.
ii.  Eventual pedido de esclarecimento ou impugnacéo.
ili. Resposta motivada sobre o eventual pedido de esclarecimento ou impugnacao.

iv.  Avaliacdo das condigGes de participagao.
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V.  Apresentacdo de lances ou propostas.
vi.  Julgamento.

vii.  Verificacdo de efetividade dos lances ou propostas.
viii.  Negociacéo.

iX. Habilitagdo.
X.  Declaracdo de vencedor.
Xi.  Interposicéo de recurso.
xii.  Adjudicacédo e homologacéo.

Art. 74 - Somente o licitante autor da melhor proposta, que passe pelas fases de
verificacdo e negociacao, é quem deve apresentar os documentos de habilitacao.

Art. 75 - A habilitacao pode anteceder a apresentacao de lances ou propostas, hipotese
em que ocorre a inversao das fases, que deve ser prevista no edital, excepcional e
justificada pela gerente da unidade de licitacdes diante da complexidade técnica do seu
objeto e das exigéncias de qualificacdo técnica e econdmica e financeira, e aprovado
pela autoridade competente.

Art. 76 - O responsavel pela licitacdo sera auxiliado por equipe de apoio, que deve ser
designada pela autoridade competente.

DA PUBLICACAO DO EDITAL

Art. 77 - O extrato do edital deve ser publicado na Imprensa Oficial do Municipio de
Sorocaba e no site eletrbnico da EMPTS, podendo a publicar o extrato do edital em
outros meios, como, por exemplo, jornais comerciais, redes sociais, sitios e publicacdes
especializadas.

Art. 78 - O extrato do edital deve informar a empresa que promove a licitacédo, a data da
sessdo publica do certame, o objeto da licitacdo, o prazo de publicidade do edital, e o
endereco eletrdnico onde o inteiro teor do edital e seus anexos podem ser acessados.

Art. 79 - Os prazos de publicidade dos editais, previstos nos incisos do caput do Artigo
39 da Lei Federal n° 13.303/2016, contam-se do dia seguinte ao da publicagdo na
Imprensa Oficial do Municipio de Sorocaba e no site eletrbnico da EMPTS, o que ocorrer
por ultimo, computando-se o dia do vencimento.

Art. 80 - Os prazos de publicidade dos editais, previstos nos incisos do caput do artigo
39 da Lei Federal n® 13.303/2016, devem ser observados mesmo quando da utilizacéo
da modalidade Pregéo.

Art. 81 - O prazo de publicidade dos editais de alienacdo de bens moveis deve ser de
15 (quinze) dias uteis e de bens iméveis de 30 (trinta) dias Uteis.

Art. 82 - O prazo de publicidade do edital deve ser reaberto acaso o edital e seus
documentos anexos sofram alterages substanciais, que impactem na participacéo de
agentes econdmicos e na elaboragdo de suas propostas, 0 que ndo ocorre diante de
alteracBes sobre aspectos formais e procedimentais.
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PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO

Art. 83 - Quando se tratar de licitacdo na modalidade Pregéo, ou no caso de licitagbes
cujo prazo de publicidade do edital seja o estabelecido no inciso | “a”, do artigo 39 da
Lei Federal n° 13.303/16, cidaddos e agentes econdmicos poderdo pedir
esclarecimentos e impugnar o edital, exclusivamente na forma estabelecida no edital,
no prazo de até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do certame,
devendo se responder a impugnacao, motivadamente, em até 01 (um) dia util.

Art. 84 - Na hipodtese de licitagdo que ndo seja na modalidade de Pregéo, cujo prazo de
publicidade do edital seja o estabelecido no inciso I, “b”, inciso Il, “a” e “b” e inciso lll, do
artigo 39 da Lei Federal n°® 13.303/2016, o prazo para pedido de esclarecimento e
impugnacao serd de 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a ocorréncia do
certame, devendo se responder a impugnacdo, motivadamente, em até 03 (trés) dias
Uteis, conforme artigo 87, § 1° da Lei Federal n® 13.303/16. O dia de abertura da licitacéo
ndo é computado para a contagem dos prazos mencionados.

Art. 85 - Caso o pedido de impugnacdo ndo seja respondido nos prazos fixados nos
itens anteriores, a licitacdo sera suspensa, de modo que sejam respeitados 0s prazos
de intervalo entre a data da resposta ao pedido de impugnacéo e a abertura da licitacao.

Art. 86 - Cabera ao responsavel pela licitacdo sugerir a suspensao da licitacdo, na
hip6tese prevista no artigo anterior, cabendo a Autoridade Competente a deciséo final,
firmando para tanto, o “Comunicado de Suspensao”, o qual sera publicado na Imprensa
Oficial do Municipio de Sorocaba, e no site eletrénico da EMPTS.

Art. 87 - Os pedidos de esclarecimento devem ser respondidos em 48 (quarenta e 0ito)
horas uteis.

Art. 88 - As regras e prazos sobre pedido de esclarecimento e impugnacédo a edital
previstas neste Regulamento devem ser observados mesmo quando da utilizacdo da
modalidade Pregéo.

DA SESSAO PUBLICA

Art. 89 - A licitacdo ocorre em sessao publica, presencial ou eletrdnica, e € presidida
pelo responsavel pela licitagdo e que pode ser acompanhada pelos licitantes ou seus
representantes ou por qualquer interessado.

Art. 90 - Os licitantes devem apresentar na abertura da sessdo publica declaragdo de
gue atendem as condigfes para participar da licitagdo previstas neste Regulamento e
aos requisitos de habilitagdo, bem como os documentos exigidos no edital.

Art. 91 - Os licitantes que se enquadrem como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte devem apresentar também declaragéo de seu enquadramento, sendo que a falta
de manifestacdo neste sentido importa na decadéncia do direito de preferéncia nos
casos de empate ficto, nos termos da Lei Complementar n° 123/06.

Art. 92 - Os representantes dos licitantes, nas sessdes publicas, devem ser previamente
credenciados para oferta de lances e para manifestarem-se em nome dos licitantes.

DOS IMPEDIMENTOS PARA PARTICIPAR DA LICITACAO
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Art. 93 - Sdo impedidas de participar de licitagbes e serem contratadas pela EMPTS as
pessoas, fisicas ou juridicas, que tenham sofrido penalidade de suspenséo temporaria
de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar.

Art. 94 - Sdo impedidas de participar de licitacdes e serem contratadas pela EMPTS, as
pessoas fisicas ou juridicas, que tenham sofrido penalidade de declaracdo de
inidoneidade, aplicada por qualquer 6rgdo ou entidade integrante da Administracéo
Pudblica nacional, em qualquer nivel, pelo Tribunal de Contas da Unido ou Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

Art. 95 - Sdo impedidas de participar de licitacbes e serem contratadas pela EMPTS
todas as pessoas fisicas ou juridicas, que tenham sofrido a penalidade de proibicao de
contratar com o Poder Publico.

Art. 96 - Sdo impedidas de participar de licitacbes e serem contratadas pela EMPTS
todas as pessoas fisicas ou juridicas, referidas nos artigos 38, 44 e 84 da Lei Federal
n°. 13.303/2016.

Art. 97 - Os impedimentos devem ser verificados perante o Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), ambos mantidos pelo Executivo Federal, e outros sistemas cadastrais
pertinentes que sejam desenvolvidos e estejam a disposicao para consulta, conforme o
caso.

Art. 98 - Os impedimentos nao prejudicam contratos em execucao, que, no entanto, nao
poderao ser prorrogados.

DAS COOPERATIVAS
Art. 99 - As cooperativas somente podem participar de licitacdo e serem contratadas
pela EMPTS, caso comprovem a possibilidade de executar o objeto do contrato com
autonomia pelos cooperados, de modo a hdo demandar relacdo de subordinacdo entre

a cooperativa e 0s cooperados, nem entre a EMPTS e os cooperados.

Art. 100 - Quando admitida a participacdo de cooperativas, estas devem apresentar um
modelo de gestdo operacional adequado ao estabelecido, sob pena de desclassificacao.

Art. 101 - E proibida a contratacio de cooperativas cujo estatuto e objetivos sociais n&o
prevejam ou ndo estejam de acordo com o objeto contratado.

Art. 102 - O servigo contratado deve ser executado diretamente pelos cooperados.

DOS CONSORCIOS

Art. 103 - A &rea demandante, em conjunto com o Setor de Compras e Licitagbes deve
decidir pela permisséo ou néo de participacdo em licitacdes de empresas reunidas em
consorcio.

Art. 104 - A permissdo de participagdo em licitagbes de empresas reunidas em
consorcio deve ser motivada na ampliagdo da competitividade.
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Art. 105 - Os licitantes
reunidos em consorcio devem apresentar na licitagdo compromisso publico ou particular
de constituicdo de consorcio, que deve indicar, no minimo:

i. As empresas participantes, o nome, o objeto, a duracdo e o enderego do
consorcio.

ii. A empresa lider do consoércio, representante administrativa e judicial do
consorcio.

iii.  As obrigaces dos consorciados.

iv. A forma como o consoércio deve ser remunerado e como deve ser a divisdo da
remuneragao entre os consorciados.

Art. 106 - A lideranca do consorcio pode ser atribuida a empresa estrangeira nao
constituida ou autorizada a funcionar no Brasil somente nos casos de licitagdo
internacional.

Art. 107 - Os consdrcios podem ser:

i.  Horizontais, compostos por empresas que assumem a execu¢ao em conjunto de
todas as obriga¢cfes contratuais.

ii. Verticais, compostos por empresas que assumem a execucao de parcela(s)
distinta(s) das obriga¢cfes contratuais.

Art. 108 - Os consorciados séo responsaveis solidarios pelas obrigacdes contraidas
perante a EMPTS.

Art. 109 - Mesmo nos casos de solidariedade, a aplicacado de sancbes que levem ao
impedimento de licitar e contratar deve ser proporcional as condutas de cada
consorciado, desde que se possa distingui-las.

Art. 110 - E permitido limitar a quantidade de participantes em consoércio e/ou
estabelecer percentuais minimos de participacdo para cada consorciado.

Art. 111 - O edital pode exigir que o consorcio vencedor da licitacdo se constitua em
sociedade de propdésitos especificos, desde que haja justificativa da area demandante.

Art. 112 - A area demandante pode permitir a alteragdo da composi¢cdo do consorcio
antes da assinatura do contrato, desde que respeitadas todas as exigéncias do edital,
sem prejuizos a execugao contratual.

i CAPITULO VI
DAS LICITAGOES DESTINADAS A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE

Art. 113 - Em licitacbes ou em disputas de lotes ou itens que ndo ultrapassem R$
80.000,00 (oitenta mil reais) deve-se admitir em edital apenas a participacdo de
microempresas ou empresas de pequeno porte.

Art. 114 - Em licitagBes para registro de precgos, o valor de R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais) deve ser delimitado em face das estimativas de quantitativos previstas para o
orgdo gerenciador e para os 0rgaos participantes.
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Art. 115 - As licitacOes, lotes e itens referidos no artigo 116 deste Regulamento que
forem desertas ou fracassadas devem ser repetidas ou objeto de novas licitagbes,
admitindo-se a participacao de qualquer agente econdmico que atenda as condi¢des do
edital, sem qualquer tipo de restricAo de acesso para favorecer Microempresa e
Empresa de Pequeno Porte, nhdo se aplicando o inciso Ill do artigo 29 da Lei Federal n°
13.303/2016.

Art. 116 - Nas licitagcdes para a aquisicdo de bens de natureza divisivel cujos valores
ultrapassarem R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), o edital deve reservar cota de até 25%
(vinte e cinco por cento) do objeto e somente admitir na disputa por tais cotas
microempresas e empresas de pequeno porte, sem prejuizo da possibilidade de
contratacdo de Microempresas ou de Empresas de Pequeno Porte pra a totalidade do
objeto.

Art. 117 - O edital de licitacdo com cota reservada deve prever:

i.  Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, que esta pode ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes
remanescentes, desde que pratiguem o preco do primeiro colocado da cota
principal.

i. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, que a
contratagdo das cotas deve ocorrer pelo menor preco.

ii. Em licitacBes para registro de preco ou com previsdo de entregas parceladas,
deve ser priorizada a aquisicdo dos produtos da cota com menor preco.

Art. 118 - Licitacbes com restricbes de acesso para favorecer Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte devem ser realizadas em beneficio da EMPTS, conforme
inciso Il do artigo 49 da Lei Complementar n°® 123/06, com o intuito de ampliar a
competitividade. O responsavel pela licitagdo tem competéncia discricionaria para
afastar o tratamento diferenciado e simplificado em favor de Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte quando nao vislumbrar beneficio para EMPTS, podendo ser
subsidiado pela area demandante e assessoria juridica nesta decisao.

Art. 119 - O tratamento diferenciado e simplificado em favor de Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte também pode ser afastado quando ndo houver um minimo
de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como Microempresas ou Empresas
de Pequeno Porte sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias
estabelecidas no instrumento convocatorio.

CAPITULO VIII
DO JULGAMENTO DA PROPOSTA

Art. 120 - As licitagbes podem adotar os modos de disputa aberto, fechado ou
combinado, que deve ser definido e detalhado no edital.

Art. 121 - As licitagbes podem adotar os critérios de julgamento previstos no artigo 54
da Lei Federal n°® 13.303/2016, que deve ser definido e detalhado no edital.

CAPITULO IX
DO CRITERIO DE JULGAMENTO
DO MENOR PRECO
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Art. 122 - O critério  de
julgamento de menor preco € preferencial. Os demais critérios de julgamento previstos
no artigo 54 da Lei Federal n°® 13.303/2016 sdo excepcionais e dependem de
justificativa.

DO MAIOR DESCONTO

Art. 123 - O critério de julgamento do maior desconto pode ser utilizado, dentre outras,
nas seguintes situagoes:

I. A EMPTS nao tiver condices de definir os objetos e seus respectivos
guantitativos, a exemplo do que ocorre na contratacdo de pecas para veiculos e
equipamentos em geral.

ii. Os agentes econdmicos atuam na condicdo de intermediario, sem poder para
compor precos dos produtos que repassam a EMPTS, restando-lhes se
diferenciarem competitivamente por meio de descontos incidentes sobre as
comissdes recebidas pelas vendas efetuadas.

ili. Paraa contratacédo de vale alimentacéo e refeicdo.

Art. 124 - No critério de julgamento de maior desconto, o edital deve ser acompanhado
de tabela de precos, prépria da EMPTS ou de terceiros, a qual embasa os precos fixados
no edital, sobre os quais os descontos devem ser apresentados, salvo casos
excepcionais, a exemplo das licitagbes de vale alimentacéo e refeicao.

Art. 125 - O vencedor da licitagdo deve ser o licitante que apresentar o maior desconto
linear sobre a tabela e atender as demais condi¢6es do edital.

DA MELHOR COMBINACAO ENTRE TECNICA E PRECO

Art. 126 - O critério de julgamento da melhor combinacgéo entre técnica e preco pode
ser utilizado, dentre outras, nas seguintes situacoes:

i.  Objeto da licitacdo qualificado como de natureza predominantemente intelectual.
i. Objeto da licitacdo de grande complexidade ou inovagé&o tecnoldgica ou técnica.

ii. Objeto da licitacdo que possa ser executado com diferentes metodologias,
tecnologias, alocagdo de recursos humanos e materiais.

iv.  N&o se conheca previamente a licitagdo qual das diferentes possibilidades é a
gue melhor atenda aos interesses da EMPTS.

v. Nenhuma das solucdes disponiveis no mercado atenda completamente a
necessidade da EMPTS e ndo exista consenso entre os especialistas na area
sobre qual seja a melhor solucdo, sendo preciso avaliar as vantagens e
desvantagens de cada uma para verificar qual a que mais se aproxima da
demanda.

vi.  Exista o interesse de ampliar a competi¢édo na licitagdo, adotando-se exigéncias
menos restritivas e pontuando as vantagens que eventualmente forem
oferecidas.
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Art. 127 - O critério  de
julgamento da melhor combinacdo entre técnica e preco deve observar o seguinte
procedimento:

Os licitantes devem apresentar apenas uma proposta, com 0s aspectos técnicos
e comerciais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um
julgamento integrado.

Se a licitagdo for presencial, as propostas devem ser apresentadas em
envelopes, que devem ser abertos e 0s documentos rubricados pelos
representantes dos licitantes e pelo agente de licitaces.

Se a licitacdo for eletrbénica, as propostas devem ser apresentadas em modo
digital e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente.

O agente de licitacdes deve realizar o julgamento, ponderando os fatores técnica
e preco, de acordo com os parametros definidos no edital.

Art. 128 - O edital, motivadamente, pode atribuir fatores de ponderacéo distintos para
os indices técnica e preco, sendo que o percentual de ponderacdo mais relevante nao
pode ultrapassar 70% (setenta por cento).

Art. 129 - O julgamento de licitagdo com critério de melhor combinagédo entre técnica e
preco deve seguir as seguintes pautas:

Vi.

Vii.

A analise da qualidade, ainda que influenciada por aspectos subjetivos, deve ser
objetivamente parametrizada, de modo que seja viavel o controle.

A atribuicdo de pontuacao ao fator desempenho nédo pode ser feita com base na
apresentacdo de atestados relativos a duracdo de trabalhos realizados pelo
licitante.

E vedada a atribuicdo de pontuacdo progressiva a um numero crescente de
atestados comprobatdrios de experiéncia de idéntico teor.

Pode ser apresentado mais de um atestado relativamente ao mesmo quesito de
capacidade técnica, quando estes forem necessarios para a efetiva
comprovacao da aptidao solicitada.

Na andlise da qualificagéo do corpo técnico, deve haver proporcionalidade entre
a equipe técnica pontudvel com a quantidade de técnicos que devem
efetivamente ser alocados na execuc¢do do futuro contrato.

O modo de disputa deve ser fechado ou 0 combinado fechado/aberto.

No caso de modo de disputa combinado fechado/aberto, a definicdo da ordem
de classificacdo, para efeito de apresentacdo de lances deve ser realizada com
base no resultado da combinag&o entre a técnica e o preco, sendo que os lances
devem ser oferecidos apenas em razdo do preco.

Art. 130 - A avaliagdo técnica das propostas deve ser motivada, especialmente no que
tange a aspectos subjetivos, apontando-se, objetivamente, as diferencas entre as
propostas técnicas dos licitantes e suas repercussdes praticas.

DA MELHOR TECNICA
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Art. 131 - O critério de julgamento da melhor técnica deve ser utilizado nas mesmas
hipéteses listadas quanto julgamento da melhor combinagdo entre técnica e preco,
porém quando o aspecto técnico € considerado determinante para o resultado da
licitac&o.

Art. 132 - O critério de julgamento da melhor técnica deve observar os seguintes
procedimentos:

I.  Os licitantes devem apresentar apenas uma proposta, com 0s aspectos técnicos
e comerciais juntos e de forma integrada, de modo que haja apenas um
julgamento integrado.

ii. Se a licitacdo for presencial, as propostas devem ser apresentadas em
envelopes, que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos
representantes dos licitantes e pelo agente de licitaces.

ili. Se a licitacdo for eletronica, as propostas devem ser apresentadas em modo
digital e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente.

iv. A autoridade de licitacdo deve realizar o julgamento de acordo com os
parametros definidos no edital.

v. O edital deve estabelecer nota técnica minima de corte, a ser estabelecida,
conforme o caso, entre 70% (setenta por cento) e 90% (noventa por cento) do
total da pontuacéo técnica possivel.

vi. Se o licitante que obteve a maior nota técnica ndo for o autor da proposta de
menor preco dentre os licitantes que alcancaram a nota minima de corte, a
autoridade de licitacdo deve proceder a negociagéo, com o propdsito de reduzir
0 preco, tendo como parametro o menor preco oferecido dentre os licitantes que
alcancaram a nota minima de corte.

vii. Se o licitante que obteve a maior nota técnica ndo aceitar a proposta de
negociacdo, é permitido que ele apresente justificativa, destacando e
precificando os diferenciais técnicos de sua proposta e repercussdes praticas
em comparacdo com as dos demais licitantes que alcancaram a nota técnica
minima de corte.

viii.  As justificativas devem ser avaliadas pela area demandante, que deve decidir,
motivadamente, pela aceitagdo ou ndo do precgo oferecido pelo licitante que
obteve a maior nota técnica.

iX. Se o preco ndo for aceito, a autoridade de licitacdo deve realizar o mesmo
procedimento com os licitantes que obtiveram a nota minima de corte, respeitada
a ordem decrescente das notas técnicas.

Art. 133 - A avaliacdo dos aspectos técnicos deve respeitar os parametros de
julgamento de licitacdo com critério de melhor combinag&o entre técnica e prego e a
avaliacado técnica das propostas deve ser motivada.

DO MELHOR CONTEUDO ARTISTICO

Art. 134 - O critério de julgamento do melhor contetido artistico deve ser utilizado para
a contratagdo de objetos com prevaléncia de conteddo artistico, como projetos



<)

. PARQUE TECNOLOGICO DE SOROCABA
%éi Al randre Sl Pitt

arquitetbnicos especiais, restauracbes, pinturas, esculturas, literatura, teatro e
apresentacfes musicais.

Art. 135 - O julgamento deve ser realizado por comissédo formada por trés especialistas,
denominada Comissdo Especial, que devem ser designados pela Autoridade
Competente.

Art. 136 - Os especialistas podem ser contratados com base na alinea “b” do inciso Il
do artigo 30 da Lei Federal n°® 13.303/2016.

Art. 137 - O Termo de Referéncia deve prescrever critérios artisticos para a avaliacdo
das propostas e definir valor de prémio para o vencedor da licitagdo, de acordo com o
indicado pela Comisséo Especial e aprovado pela area demandante.

Art. 138 - Em que pese a alta subjetividade na avaliacédo de conteldo artistico, o Termo
de Referéncia deve veicular critérios artisticos com parametros ou balizas ao maximo
objetivas.

Art. 139 - O critério de julgamento do melhor contelido artistico deve observar o seguinte
procedimento:

I.  Os licitantes devem apresentar a proposta artistica.

ii. Se a licitagdo for presencial, as propostas artisticas devem ser apresentadas
dentro de envelopes lacrados, que devem ser abertos e 0s documentos
rubricados pelos representantes dos licitantes e pelo responsavel pela licitacao.

ili. Se alicitacao for eletronica, as propostas artisticas devem ser apresentadas em
modo digital e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente.

iv. A comissdo de especialistas deve realizar o julyjamento de acordo com os
parametros e balizas definidas no Termo de Referéncia, de forma motivada.

DA MAIOR OFERTA DE PRECO

Art. 140 - O critério da maior oferta de preco deve ser utilizado para a alienacao,
concessao, permissao, locacdo de bens e em outras modalidades contratuais em que a
EMPTS é quem deve receber pagamentos por parte do agente econémico.

Art. 141 - E permitido & EMPTS contratar leiloeiro matriculado na Junta Comercial para
proceder a alienacao de bens inserviveis.

Art. 142 - A contratacdo de leiloeiro deve ocorrer por meio de licitagdo ou com
fundamento na dispensa de licitagdo prevista no inciso Il do artigo 29 da Lei Federal n®
13.303/2016.

Art. 143 - A licitacdo com adogé&o do critério da maior oferta de preco deve ser precedida
de avaliacdo formal do bem que fixe o valor minimo de arrematacéo ou do contrato,
observando-se as normas regulamentares aplicaveis, admitindo-se a aplicacdo de
redutores sobre o valor de avaliagdo apurado ou apreciacdo como bem sem valor
econdmico, nos casos em que custos diretos e indiretos, de natureza econdmica, social,
ambiental e operacional, bem como, riscos fisicos, sociais e institucionais os autorizem,
tais como:



Vi.

Vii.

viii.

iX.
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Incidéncia de despesas que nédo justifiguem a sua manutencdo no acervo
patrimonial da EMPTS.

Classificagdo do bem como antieconémico, ou seja, de manuteng&o onerosa ou
gue produza rendimento precario, em virtude de uso prolongado, desgaste
prematuro ou obsoletismo.

Classificagdo do bem como irrecuperavel, ou seja, aquele que ndo pode ser
utilizado para o fim a que se destina ou quando a recuperacdo ultrapassar
cinquenta por cento de seu valor de mercado.

Classificacdo do bem como ocioso, ou seja, aquele que apresenta condicdes de
uso, mas nao esta sendo aproveitado, ou aquele que, devido a seu tempo de
utilizacdo ou custo de transporte ndo justifigue o remanejamento para outra
unidade ou, por ultimo, aquele para o qual ndo ha mais interesse.

Custo de carregamento no estoque.

Tempo de permanéncia do bem em estoque.

Depreciacdo econémica gerada por decadéncia estrutural/fisica, desvirtuacao
irreversivel como ocupacdes irregulares perpetuadas pelo tempo, bem como
depreciacdo gerada por alteracbes ambientais no local em que o bem se localiza,
como erosdes, contaminacdes, calamidades, entre outros.

Custo de oportunidade do capital.

Outros fatores ou redutores de igual relevancia.

Art. 144 - A avaliacdo a que se refere o item antecedente pode ser realizada diretamente
pela EMPTS, ou contratada perante terceiros.

DO MAIOR RETORNO ECONOMICO

Art. 145 - O critério do maior retorno econémico deve ser utilizado para contratacdes de
objetos que importem reducado das despesas correntes da EMPTS, remunerando-se o
vencedor com base em percentual da economia de recursos gerada.

Art. 146 - O Termo de Referéncia deve apresentar:

Informacdes técnicas necesséarias para que os licitantes elaborem as suas
propostas de modo que tenham condi¢des de oferecer solugfes técnicas para a
reducéo das despesas correntes.

Matriz de alocacdo de riscos quanto aos eventos e as variaveis para o
desempenho esperado para o contrato, bem como as circunstancias que devem
implicar redu¢@es no valor variavel da remuneracéo, sendo vedado que eventos
e variaveis atribuiveis exclusivamente a contratante interfiram no valor contratual
da remuneragéo.

Parametros de medicdo e verificacdo do desempenho contratual, devendo
adotar referencial ndo superior a 12 (doze) meses pretéritos ao periodo de
afericdo do desempenho.
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Art. 147 - As propostas
dos licitantes devem ser divididas em duas partes:

Proposta técnica, em que os licitantes devem oferecer solucdes e intervencdes
técnicas para a reducdo das despesas correntes e projetam a economia das
despesas correntes que deve ser gerada.

Proposta de preco, que deve prever as hipéteses de remuneracgao do contratado,
conforme os seguintes critérios:

a) valor fixo, quando a remuneragdo do contratado deve
corresponder a valor certo e determinado, composto global ou
unitariamente;

b) valor variavel, quando a remuneracdo do contratado
corresponder, exclusivamente, a percentual incidente sobre a
economia produzido.

c) combinacdo entre valor fixo e valor variavel, quando a
remuneracdo do contratado compreender uma parcela certa e
determinada e outra parcela variavel correspondente a
economia produzida.

Art. 148 - Para o julgamento das propostas devem ser observados o0s seguintes
parametros:

Art

O responséavel pela licitacdo deve ser assessorado por agente ou equipe de
apoio com especializacdo técnica, que, inclusive, pode ser terceirizada e que
deve apresentar relatdrio técnico de conformidade sobre as propostas técnicas.

Devem ser desclassificadas as propostas dos licitantes que prevejam solucfes
técnicas consideradas desconformes ou insuficientes para gerar a economia
pretendida, de acordo com parametros definidos no Termo de Referéncia.

O julgamento das propostas técnicas deve ser objetivo e motivado.

A classificacdo das propostas de preco deve ser realizada em vista dos precos
propostos, classificando-se em primeiro lugar a proposta que resultar no menor
valor global.

O julgamento final deve ser realizado em vista da ponderacéo entre os fatores
técnicos e a proposta de precos, respeitado os parametros e os procedimentos
da melhor combinagéo entre técnica e preco.

. 149 - A adocéo do critério de maior retorno deve prever que:

Todas as intervencgdes, inclusive de engenharia, e equipamentos necessarios
para a execugdo do contrato, de acordo com a proposta técnica, devem ser
custeados pelo contratado e, uma vez executadas as intervengdes ou instalados
0S equipamentos, ingressam no patrimodnio da EMPTS.

As intervengbes de engenharia devem ser precedidas da apresentacdo de
projeto por parte do contratado, que devem ser aprovados pelo responsavel pela
licitacéo.
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remuneracdo devida ao contratado € definida diante da reducdo de despesa
corrente apurada periodicamente, comparando-se a despesa corrente atual com
a do periodo de referéncia anterior, conforme ciclo definido no Termo de
Referéncia.

iv.  Acaso o contratado ndo propicie a reducdo de despesa corrente indicada na sua
proposta, a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida deve
ser descontada da remuneracédo do contratado, de acordo com parametros e
com critérios de ponderacéo que podem ser previstos no Termo de Referéncia.

v. Se adiferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior
a remuneracgdo do contrato, o contratado deve sofrer pena de multa.

DA MELHOR DESTINACAO DE BENS ALIENADOS

Art. 150 - O critério da melhor destinacdo de bens alienados deve ser empregado para
doacdes ou outras formas de alienacdo gratuita, em que o objetivo é que os bens
tenham a melhor destinacao sob a Gtica social e/ou ambiental.

Art. 151 - A utilizacdo do critério da melhor destinacdo de bens alienados depende de
decisdo motivada da autoridade competente.

Art. 152 - O julgamento deve ser realizado por comissdo formada por trés empregados
da EMPTS, denominada Comissdo Especial, que devem ser designados pela
autoridade competente.

Art. 153 - O Termo de Referéncia deve prescrever critérios para a avaliacdo da
repercussao social e/ou ambiental da destinacéo proposta para o bem.

Art. 154 - Em que pese a alta subjetividade na avaliacdo de repercusséo social e/ou
ambiental, o Termo de Referéncia deve veicular critérios com parametros ou balizas ao
maximo objetivas.

Art. 155 - O critério de julgamento da melhor destinacdo de bens alienados deve
observar o seguinte procedimento:

i.  Os licitantes devem apresentar a proposta de destinacdo dos bens alienados.

i. Se a licitagdo for presencial, as propostas devem ser apresentadas dentro de
envelopes lacrados, que devem ser abertos e os documentos rubricados pelos
representantes dos licitantes e pelo responsavel pela licitagéo.

iii.  Se a licitacdo for eletrdnica, as propostas devem ser apresentadas em modo
digital e disponibilizadas a todos os licitantes eletronicamente.

iv. A Comissao Especial deve realizar o julgamento de acordo com o0s parametros
e balizas definidas no Termo de Referéncia, de forma motivada.

Art. 156 - A alienacéo deve ser formalizada com encargo, que corresponde a destinagéo
apresentada na proposta. O descumprimento do encargo importa na reversao do bem
alienado, sem que o adquirente faca jus a indenizacao.

CAPITULO X
DA PREFERENCIA E DESEMPATE
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PREFERENCIA AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Art. 157 - E assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contrata¢io para
as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte.

Art. 158 - Entende-se haver empate quando as ofertas apresentadas pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento)
superiores ao menor preco, ressalvado as excecoes legais.

Art. 159 - Na modalidade de Pregdo entende-se haver empate quando as ofertas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores ao menor preco.

Art. 160 - A preferéncia deve ser concedida da seguinte forma:

i.  Ocorrendo o empate, a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor
classificada pode apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora do certame, situacdo em que deve ser adjudicado o objeto em seu
favor.

ii.  Nao ocorrendo a contratacdo da Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
na forma da alinea “a”, devem ser convocadas as remanescentes que porventura
se enquadrem na situacdo de empate, na ordem classificatéria, para o exercicio
do mesmo direito.

iii. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte que se encontrem em situacdo de empate, deve
ser realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro pode
apresentar melhor oferta. Ndo se aplica o sorteio quando, por sua natureza, 0
procedimento ndo admitir o empate real, como acontece no modo de disputa
aberto, em que os lances equivalentes ndo sdo considerados iguais, sendo
classificados de acordo com a ordem de apresentacdo pelos licitantes.

Art. 161 - No modo de disputa aberto, ap6s o encerramento dos lances, a Microempresa
ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada deve ser convocada para
apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos por item em situacao
de empate, sob pena de preclusao.

Art. 162 - No modo de disputa fechado, o prazo para os licitantes apresentarem nova
proposta deve ser estabelecido no edital.

Art. 163 - Nas licitagdes do tipo técnica e preco, o empate deve ser aferido levando em
consideracdo o resultado da ponderacdo entre a técnica e 0 pregco na proposta
apresentada pelos licitantes, sendo facultada a Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte melhor classificada a possibilidade de apresentar proposta de preco inferior.

DO DESEMPATE

Art. 164 - Nas licitacbes em que apds o exercicio de preferéncia (Da preferéncia as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte) esteja configurado empate em primeiro
lugar, deve ser realizada disputa final entre os licitantes empatados, que podem
apresentar nova proposta fechada, em prazo definido pelo responsavel pela licitacdo ou
pelo pregoeiro.
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Art. 165 - Mantido o
empate apos a disputa final de que trata o artigo 164 deste Regulamento, as propostas
devem ser ordenadas segundo o desempenho contratual prévio dos respectivos
licitantes, desde que haja sistema objetivo de avaliag&o instituido.

Art. 166 - Persistindo o empate, ou ndo havendo Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte na disputa, deve ser dada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
Servigos:

i.  Produzidos no pais.
ii.  Produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

iii. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no pais.

Art. 167 - Em se tratando de bem ou servico de informéatica e automacao, a preferéncia
sera dada nesta ordem:

i.  Aos bens e servicos com tecnologia desenvolvida no pais.

ii. Aos bens e servicos produzidos de acordo com 0 processo produtivo basico
definido pelo Decreto n° 5.906, de 26 de setembro de 2006.

iii.  Produzidos no pais.
iv.  Produzidos ou prestados por empresas brasileiras.

v. Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e ho
desenvolvimento de tecnologia no pais.

Art. 168 - Persistindo o empate, deve ser realizado sorteio.

DA VERIFICACAO DE EFETIVIDADE DOS LANCES OU PROPOSTAS
DA CONFORMIDADE EM RELACAO AS ESPECIFICACOES TECNICAS, AOS
DOCUMENTOS E AS FORMALIDADES

Art. 169 - O responsavel pela licitacdo deve avaliar se a proposta do licitante melhor
classificado atende as especificacdes técnicas, demais documentos e formalidades
exigidas no edital, podendo ser subsidiado pela area demandante no que se referir ao
atendimento das questbes técnicas relacionadas ao objeto da licitacdo ou de
documentos com informacdes de ordem técnica que podem impactar a sua execugao.

Art. 170 - O responsavel pela licitagdo, com os subsidios técnicos de agente ou equipe
de apoio, desde que previsto no edital, pode realizar prova de conceito ou analisar
amostras, com a finalidade de aferir a conformidade da proposta do licitante melhor
classificado com as especificagcdes técnicas exigidas no edital.

Art. 171 - Nos casos de prova de conceito ou de amostras, o responsavel pela licitagéo,
com os subsidios técnicos de agente ou equipe de apoio designados pela area
demandante, deve observar o seguinte:

i. A avaliacdo deve ser realizada e € vinculada aos requisitos técnicos
expressamente exigidos no Termo de Referéncia, anteprojeto ou projeto basico
para a prova de conceito ou amostras.
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i. A avaliagdo deve ser tecnicamente motivada.

Art. 172 - O responsavel pela licitacdo ou o pregoeiro dispbe de competéncia
discricionaria para conceder prazo para a reapresentacdo ou correcdo de defeitos
identificados na avaliagdo da prova de conceito e das amostras.

Art. 173 - A decisdo do responsavel pela licitacdo prevista no artigo 172 deste
Regulamento, deve levar em consideragdo o tempo necessario para as corre¢cdes em
contraste com a celeridade processual, a natureza e a dimensdo dos defeitos
identificados, especialmente se € viavel tecnicamente que sejam corrigidos com
agilidade, e a obtencédo da melhor proposta técnica e econémica.

DA CONFORMIDADE DO PRECO

Art. 174 - Nos casos em que o julgamento ocorrer pelo modo de disputa aberto ou por
gualquer combinacdo de modos de disputa, nas licitagcbes de obras ou servicos, o
licitante autor da melhor proposta deve apresentar ao responsavel pela licitacdo,
conforme condicBes e prazo estabelecidos no edital, planilha com os valores adequados
ao lance vencedor ou a proposta final, em que deve constar, conforme o caso:

i.  Indicacdo dos quantitativos e dos custos unitarios.

ii. Composi¢do dos custos unitarios quando diferirem daqueles constantes dos
sistemas de referéncias adotados nas licitacfes.

iii. Detalhamento das Bonificagcbes e Despesas Indiretas (BDI) e dos encargos
sociais.

Art. 175 - Nos casos em gue o julgamento ocorrer pelo modo de disputa fechado, nas
licitacOes de obras ou servigos, o licitante deve apresentar junto com a sua proposta a
planilha contendo as informacdes referidas acima.

Art. 176 - Nos casos de contratacao integrada, o licitante que ofertou a melhor proposta
deve apresentar o valor do lance ou proposta vencedora distribuido pelas etapas do
cronograma fisico, de acordo com o critério de aceitabilidade por etapas que deve ser
previsto no edital.

Art. 177 - Encerrada a etapa competitiva do processo, o responsavel pela licitagdo pode
divulgar os custos dos itens ou das etapas do orgamento estimado que estiverem abaixo
dos custos ou das etapas ofertadas pelo licitante autor da melhor proposta, para fins de
reelaboracéo da planilha com os valores adequados ao lance vencedor.

Art. 178 - Nas licitacbes de obras e servicos de engenharia, a economicidade da
proposta deve ser aferida com base nos custos globais e unitarios.

Art. 179 - O valor global da proposta, apés a negociacéo, ndo pode superar o orgamento
estimado pela EMPTS, sob pena de desclassificagéo.

Art. 180 - No caso de adocdo do regime de empreitada por pre¢co unitario ou de
contratagdo por tarefa, os custos unitarios dos itens materialmente relevantes das
propostas ndo podem exceder 0s custos unitarios estabelecidos no orcamento da
EMPTS, observadas as seguintes condic¢des:
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considerados itens materialmente relevantes aqueles de maior impacto no valor
total da proposta e que, somados, representem pelo menos 80% (oitenta por
cento) do valor total do orcamento estimado ou que sejam considerados
essenciais a funcionalidade da obra ou do servigo.

i. Em situagdes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatério
técnico, podem ser aceitos custos unitarios superiores aqueles constantes do
orcamento estimado em relagdo aos itens materialmente relevantes.

ii. O relatério técnico, apresentado pelo licitante, deve ser avaliado pelo
responséavel pela licitacdo, e caso rejeitado, a proposta do licitante deve ser
desclassificada, salvo se o licitante apresentar nova proposta, com adequacao
dos custos unitarios sem majoracao do valor global da proposta.

Art. 181 - No caso de adocdo do regime de empreitada por preco global ou de
empreitada integral ou de contratacdo semi-integrada, devem ser observadas as
seguintes condi¢bes:

i.  No calculo do valor da proposta podem ser utilizados custos unitarios diferentes
daqueles previstos no orcamento da EMPTS, desde que o valor global da
proposta e o valor de cada etapa prevista no cronograma fisico-financeiro seja
igual ou inferior ao orcado pela EMPTS.

i. Em situagdes especiais, devidamente comprovadas pelo licitante em relatério
técnico, os valores das etapas do cronograma fisico-financeiro podem exceder
o limite referido acima.

iii. O relatério técnico, apresentado pelo licitante, deve ser avaliado pelo
responsavel pela licitacdo, e, caso rejeitado, a proposta do licitante deve ser
desclassificada, salvo se o licitante apresentar nova proposta, com adequacao
dos custos unitarios sem majoracdo do valor global da proposta.

Art. 182 - Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que,
comprovadamente, forem insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da
contratacao pretendida.

Art. 183 - A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da planilha de
custos, desde que ndo contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente
para a desclassificacdo da proposta.

Art. 184 - A analise de exequibilidade da proposta ndo deve considerar materiais e
instalacdes a serem fornecidos pelo licitante em relagéo aos quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracgéo, desde que a renuncia esteja expressa na proposta.

Art. 185 - O célculo para aferir a inexequibilidade de proposta em licitagbes de obras e
servi¢cos de engenharia previsto no 8 3° do artigo 56 da Lei Federal n® 13.303/2016 gera
presuncdo relativa, pelo que o licitante cuja proposta encontrar-se abaixo dos
percentuais estabelecidos no referido dispositivo tem a prerrogativa de comprovar a
exequibilidade de sua proposta.

Art. 186 - O responsavel pela licitagdo pode realizar diligéncias para aferir a
exequibilidade da proposta ou exigir do licitante que ela seja demonstrada, cabendo-
Ihe, conforme o caso, verificar ou requisitar que Ihe sejam apresentados pelo licitante
documentos relevantes, incluindo, mas ndo se limitando a, acordos coletivos,
convencgles coletivas ou sentencas normativas em dissidios coletivos de trabalho,
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informagodes junto ao
Ministério do Trabalho e Emprego, e junto ao Ministério da Previdéncia Social, consultas
a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares, pesquisas em 6rgaos
publicos ou empresas privadas, verificacdo de outros contratos que 0 proponente
mantenha com a Administragdo Publica ou com a iniciativa privada, pesquisa de prego
com agentes econdmicos dos insumos utilizados, verificagdo de notas fiscais dos
produtos cotados na proposta e anteriormente adquiridos pelo proponente,
levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgaos de
pesquisa, estudos setoriais, consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital,
Estadual ou Municipal, e analise de solu¢des técnicas escolhidas e/ou condi¢des
excepcionalmente favoraveis que o licitante disponha para a prestacao dos servicos.

Art. 187 - Qualquer licitante pode requerer motivadamente que se realizem diligéncias
para aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas
ou os indicios que fundamentam a suspeita.

DA NEGOCIACAO

Art. 188 - O responsével pela licitacdo deve negociar com o licitante autor da melhor
proposta condi¢cdes mais vantajosas, que podem abranger os diversos aspectos da
proposta, desde preco, prazos de pagamento e de entrega.

Art. 189 - O responsavel pela licitagcdo ndo pode, a pretexto da negociacéao, relativizar
ou atenuar as exigéncias e condicdes estabelecidas no edital e nos seus documentos
anexos.

Art. 190 - O responséavel pela licitagdo deve negociar com o licitante autor da melhor
proposta antes de desclassifica-lo em razdo de preco excessivo.

DA DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

Art. 191 - Apés a fase de julgamento, o responsavel pela licitacdo deve verificar a
efetividade dos lances ou propostas, devendo desclassificar, em decisdo motivada,
apenas as propostas que contenham vicios insanaveis.

Art. 192 - S&o vicios sanaveis, entre outros, os defeitos materiais atinentes a descricao
do objeto da proposta e suas especificacdes técnicas, incluindo aspectos relacionados
a execucao do objeto, as formalidades, aos requisitos de representacéo, as planilhas de
composicdo de pregos, a inexequibilidade ou ao valor excessivo de precos unitarios
guando o julgamento n&o é realizado sob o regime de empreitada por preco unitério e,
de modo geral, aos documentos de conteudo declaratério sobre situagbes pré-
existentes, desde que nao alterem a substancia da proposta.

Art. 193 - O responsavel pela licitagdo ndo deve permitir o saneamento de defeitos em
propostas apresentadas com ma-fé ou intengcdo desonesta, como aqueles
contaminados por falsidade material ou intelectual ou que tentem induzir o responsavel
pela licitagdo a erro.

Art. 194 - O responsével pela licitagéo deve conceder prazo adequado, recomendando-
se 03 (trés) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, para que o licitante corrija os
defeitos de sua proposta, podendo o edital dispor de prazo distinto, de acordo com o
objeto.
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Art. 195 - O responsavel
pela licitacdo, na hipOtese do artigo 194 deste Regulamento, deve indicar
expressamente quais aspectos da proposta ou documentos apresentados junto a
proposta devem ser corrigidos.

Art. 196 - A correcdo dos defeitos sanaveis ndo autoriza alteracéo do valor final da
proposta, exceto para oferecer preco mais vantajoso para a EMPTS.

Art. 197 - Se a proposta nado for corrigida de modo adequado, o responsavel pela
licitacdo dispbe de competéncia discricionaria para decidir pela concessao de novo
prazo para novas corregoes.

Art. 198 - O responsavel pela licitacao deve verificar a efetividade das propostas dos
demais licitantes, de acordo com a ordem de classificacdo e aplicando-se os mesmos
critérios, acaso a proposta vencedora do julgamento seja desclassificada.

Art. 199 - Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, a administracdo podera fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para a apresentacao de nova documentacao ou de outras propostas escoimadas
das causas referidas no artigo 56 da Lei Federal n°® 13.303/2016. Mantida a situacéo de
desclassificacdo de todos os licitantes, o responsavel pela licitagdo deve declarar a
licitagdo fracassada.

CAPITULO XI
DA HABILITACAO
DA HABILITACAO JURIDICA

Art. 200 - Os licitantes devem comprovar a possibilidade da aquisicdo de direitos e da
contratacdo de obrigacdes por meio da apresentacdo de:

i. Ato constitutivo, estatuto ou Termo de Compromisso social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartorio de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, nos termos da lei e conforme o caso, e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, se tratando de sociedades empresarias ou simples. Os
documentos descritos no inciso anterior deverdo estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacado respectiva, conforme legislacdo em vigor.

ii. Decreto de autorizacdo e Ato de Registro ou Autorizacdo para Funcionamento
expedido pelo érgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir.

iii.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

iv. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo
a sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto desta licitagdo.

V. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e Previdéncia Social, através de
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais a Divida
Ativa da Unido e as Contribuigcbes Previdenciarias, ou Certiddo Positiva com
efeitos de negativa, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN) a qual podera ser emitida
pelo site www.receita.fazenda.gov.br.
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de regularidade com a Fazenda Estadual referente a débitos inscritos na Divida
Ativa do domicilio ou sede do licitante, nos limites exigidos pela unidade
federativa correspondente, sendo risco do licitante eventual inabilitacdo ap6s
diligéncia do responséavel pela licitacdo a Fazenda do respectivo estado.

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal (Mobiliario) do domicilio
ou sede do licitante, caso for necessario, devera ser observado o que dispde o
Edital.

Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, por
meio de CRF expedida pela Caixa Econémica Federal.

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacédo de certiddo negativa, nos termos do TITULO VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10
de maio de 1943, conforme o disposto na Lei 12.440/11 a qual podera ser emitida
pelo site www.tst.jus.br.

Conforme o artigo 43 da Lei Complementar n°® 123/06, alterada pela Lei
Complementar n° 147/14, as microempresas e empresas de pequeno porte
deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacao
de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, mediante
apresentacdo de comprovacéo de ME ou EPP.

a) Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno
porte, havendo alguma restricdo na comprovacdo da
regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o
proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da EMPTS, para regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certidbes negativas ou positivas com
efeito de certidao negativa.

b) A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto
acima, implicar4 na decadéncia do direito & contratacdo, sem
prejuizo das sanc@es previstas no art. 83 da Lei n° 13.303/16,
procedendo-se a convocacao dos licitantes para, em sesséo
publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio,
nos termos do art. 90, § 2° da Lei 13.303/16, ou revogar a
licitag&o.

Art. 201 - Os documentos deverdo ser apresentados no original, ou por qualquer
processo de cOpia simples, nos termos da Lei Federal n°® 13.726/18.

Art. 202 - N&o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

Art. 203 - Todas as certiddes e provas de regularidade fiscal deverdo estar validadas
na data prevista para o recebimento da documentacdo e propostas, observados os
respectivos prazos de validade estabelecidos pelo 6rgao emitente.

Na hipétese de ndo constar prazo de validade das certides apresentadas, a
EMPTS aceitara como vélidas aquelas que tenham sido emitidas dentro de 90
(noventa) dias, do momento da entrega do envelope da documentacdo
constante neste edital.
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No caso de ndo haver cadastro nos respectivos 6rgdos emissores, devera ser
emitida certiddo no nome da licitante contendo a expressdo “Nao consta
cadastro” ou outra frase de teor semelhante.

A regularidade exigida podera ser comprovada, também, por meio de Certidao
Positiva com efeito de Negativa.

Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o
participante desta licitacdo, execute o futuro fornecimento, devera apresentar
toda documentacdo de ambos os estabelecimentos.

Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessao acarretara a
inabilitacéo do licitante.

O responsavel pela licitacdo podera efetuar diligéncias, efetuando consulta

direta na internet nos sites dos érgaos expedidores para verificar a veracidade
dos documentos obtidos por este meio eletrénico.

DA QUALIFICACAO TECNICA

204 - A qualificacdo técnica é restrita as parcelas do objeto técnica ou

economicamente relevantes, que devem ser indicadas expressamente no edital,
podendo-se exigir os seguintes documentos:

V.

Inscricdo na entidade profissional competente nos casos que envolvam
profiss@es e atividades regulamentadas e apenas nas situacbes em que o objeto
do contrato for pertinente a sua atividade basica.

Atestados de capacidade técnica profissional e operacional.

Comprovacado de disponibilidade de equipamentos, maquinas e qualquer sorte
de instrumento, com suporte técnico no Brasil, que sejam necessarios para a
execucdo das parcelas técnica ou economicamente relevantes, por meio de
declaracdes, contratos ou documentos de registro.

Certificados, autorizagbes ou documentos equivalentes exigidos por legislacdo
especial como condi¢éo para o desempenho de atividades abrangidas no objeto
do contrato.

Atestado de visita, quando justificada a necessidade.

Art. 205 - Os atestados de capacidade técnica profissional e operacional, conforme
previsto no edital, devem comprovar experiéncia na execugdo de objeto com
guantitativos de 50% (cinquenta por cento) ou outro percentual inferior do objeto definido
no edital e seus documentos anexos.

Art. 206 - E permitido o somatério de quantitativos havidos em mais de um atestado nos
casos em que a complexidade e a técnica empregadas ndo variem em razédo da
dimenséo ou da quantidade do objeto.
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Art. 207 - Em licitagcbes
de alta complexidade técnica, que envolvem riscos técnicos e econémicos elevados,
assim qualificadas mediante as devidas justificativas técnicas, é permitido exigir que os
atestados de capacidade técnica profissional e operacional comprovem experiéncia
continua ou n&o na execucao de atividades semelhantes ao objeto licitado, pelo periodo
de até 5 (cinco) anos.

Art. 208 - E permitido que os atestados de capacidade técnica profissional e operacional
demandem comprovagdo de execucdo de objeto similar em tempo compativel ao
previsto no Termo de Referéncia, no anteprojeto ou no projeto basico para a execugao
do objeto da licitagéo.

Art. 209 - Os atestados de capacidade técnica profissional e operacional devem ser
emitidos ou acervados por entidade profissional competente nos casos em que
envolvam profissdes e atividades regulamentadas.

Art. 210 - A comprovacado da qualificacéo técnico-profissional deve ser realizada por
meio de documentos habeis que demonstrem que o licitante possui vinculo com o
profissional a que faz referéncia o atestado, admitindo-se contrato social, estatuto social
ou documento constitutivo, ata de eleicdo de diretores, carteira de trabalho, contrato ou
declaracdo de contratacéo.

Art. 211 - E proibida a apresentacéo de atestados de capacidade técnica emitidos em
nome de empresa coligada ou pertencente ao mesmo grupo econémico da licitante,
salvo se devidamente justificado, e permitido expressamente no edital.

Art. 212 - E permitida a apresentacéo de atestados de capacidade técnica emitidos em
nome de outra empresa da qual a licitante seja subsidiaria integral e/ou de subsidiaria
integral pertencente a licitante, desde que pertencente & mesma atividade econémica.

Art. 213 - Nos casos de consércios, cada um dos consorciados deve apresentar a
integralidade dos documentos de qualificacdo técnica exigidos no edital, a excecao dos
atestados de capacidade técnica profissional e operacional, que podem ser somados,
sob as seguintes condicbes:

i.  Nas hipéteses em que o edital exigir a apresentacdo de atestados diferentes ou
relativos a parcelas do objeto da licitacdo diferentes, os consorciados podem
somar os seus atestados.

i. Em relacdo a mesma parcela do objeto da licitagdo, os consorciados podem
somar os gquantitativos havidos nos seus atestados, desde que atendidas as
condi¢des do artigo 206 deste Regulamento, ou seja, desde que a complexidade
e a técnica empregadas para a execugdo daquela parcela do objeto ndo variem
em razéo da dimensao ou da quantidade do obijeto.

Art. 214 - Os atestados emitidos em favor de consoércio ou por sociedade de propdsitos
especificos decorrente de participacdo em licitacdo de empresas reunidas em consorcio
podem ser aproveitados integralmente por todas as empresas dele participantes sem
qualquer distin¢cdo ou fragmentacéo de quantitativos. Excepcionalmente, se o consoércio
é do tipo vertical, distinguidas as participagbes de cada consorciado, o atestado deve
aproveitar o consorciado em relagdo a parte do objeto realmente executada por ele.

Art. 215 - O responsavel pela licitagdo pode exigir, em diligéncia, que os atestados de
capacidade técnica profissional e operacional sejam acompanhados de documentos
gue corroborem o seu teor, como cépias de contratos, medicdes, notas fiscais, registros
em Grgaos oficiais ou outros documentos idoneos.
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Art. 216 - Somente devem ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apos
a conclusao do respectivo contrato ou, tratando-se de prestacao de servi¢cos continuos,
se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execugao.

Art. 217 - A exigéncia de atestado de visita € excepcional e deve ser justificada pela
area demandante no sentido de que o conhecimento fisico e presencial das
peculiaridades do local da execucédo do objeto do contrato € de utilidade relevante para
a compreensdo dos encargos técnicos e para a formulagdo das propostas, sendo
insuficiente a descricdo escrita dessas peculiaridades no Termo de Referéncia, no
anteprojeto ou no projeto basico. Nos demais casos, a visita pode ser sugerida, porém
ndo considerada obrigatoria.

DA CAPACIDADE ECONOMICA E FINANCEIRA

Art. 218 - E permitido exigir no edital, conforme a complexidade e os riscos envolvidos
na contratacdo, para avaliar a capacidade econdmica e financeira dos licitantes, dentre
outros documentos e informagdes:

i. Comprovacdo de capital social, integralizado e registrado, na forma da lei ou
patriménio liquido de no minimo de 5% (cinco por cento) do valor da proposta
inicial.

a) Tratando-se de Consorcio, 0 montante previsto neste item
devera corresponder ao somatorio de valores de cada
consorciado, na proporcao da sua respectiva participacao.

ii. Apresentacdo do balancgo patrimonial, conforme segue:

a) Apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes
contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis, que deverao
ser apresentadas com indicacdo do numero das péaginas e
numero do livro onde estéo inscritos o Balanco Patrimonial (BP)
e a Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) no Livro
Diario, acompanhados do respectivo Termo de Abertura e
Termo de Encerramento do mesmo, nos termos do Art. 1180 e
8§ 2° do Art.1184 da Lei Federal n® 10.406/02; Art. 177 da Lei
Federal n® 6.404/76; NBC T 2.1.4 (Res. CFC 563/83); NBC T
3.1.1 (Res. CFC 686/90) e registrado na JUCESP ou Cartério,
conforme exigéncia legal.

b) As empresas sujeitas a apresentagdo de Escrituracéo
Contabil Digital (ECD) nos termos do art. 2° do Decreto Federal
n°® 6.022/2007, com a utlizagdo do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED), deverdo apresentar em
documentos impressos extraidos do livro digital o Balango
Patrimonial e a Demonstragdo de Resultado, todos emitidos pelo
Programa Validador e Autenticador (PVA) e acompanhados do
respectivo recibo de entrega e Termo de Abertura e
Encerramento.

c¢) Das empresas constituidas no ano em exercicio independente
de sua forma societaria e regime fiscal, sera exigida apenas a
apresentacdo do Balanco de Abertura.
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d) Para as

empresas que permaneceram inativas no ultimo exercicio fiscal,
aplica-se o disposto na alinea d, acrescida de Escrituracéo
Contéabil Fiscal (ECF) e/ou Declaracéo Simplificada da Pessoa
Juridica Inativa (DSPJ).

iii. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacao judicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica.

a) E admitda a apresentacdo de certiddo Positiva de
Recuperacdo Judicial, desde que acompanhada de Plano de
Recuperacdo homologado pelo juizo competente

b) E indispenséavel que o plano de recuperacio esteja em vigor.

Art. 219 - Empresa em recuperacao judicial ou extrajudicial pode participar de licitacao,
desde que atenda as condi¢cdes para comprovacdo da capacidade econdmica e
financeira previstas no edital.

Art. 220 - Microempresas e Empresas de Pequeno Porte devem atender a todas as
exigéncias para comprovacao da capacidade econémica e financeira previstas no edital.

Art. 221 - Acaso o licitante ndo atenda as exigéncias tocantes a sua condicao
econdmica e financeira previstas no edital, deve comprovar capital social de no minimo
10% do valor da proposta inicial.

Art. 222 - Nos casos de consércios, cada um dos consorciados deve apresentar a
integralidade dos documentos sobre as condi¢cdes econdmicas e financeiras exigidos no
edital, a excecdo do inciso i do artigo 218 deste Regulamento, em que se permite o
somatério dos valores de cada consorciado, na propor¢do de sua respectiva
participacdo no consorcio.

Art. 223 - Se adotado o critério de julgamento maior oferta de preco, a habilitacdo pode
ser limitada & comprovacéao do recolhimento de quantia como garantia de até 5% (cinco
por cento) do valor minimo de arrematacao, podendo ser dispensada qualguer outro tipo
de exigéncia, inclusive de habilitacdo juridica, qualificacdo técnica ou econdmica-
financeira. Nessa hipotese, o licitante vencedor deve perder a quantia em favor da
EMPTS caso néo efetue o pagamento do valor ofertado no prazo fixado.

DA INABILITACAO

Art. 224 - O responsavel pela licitacdo deve motivar a decisdo de habilitagdo ou
inabilitacao.

Art. 225 - Os licitantes somente devem ser inabilitados em razao de defeitos em seus
documentos de habilitagdo que sejam insanaveis.

Art. 226 - Consideram-se sanaveis defeitos relacionados a documentos que declaram
situacdes pré-existentes ou concernentes aos seus prazos de validade.

Art. 227 - O responsével pela licitacdo pode realizar diligéncia para esclarecer o teor ou
sanar defeitos constatados nos documentos de habilitag&o.

Art. 228 - Acaso o licitante autor da melhor proposta seja inabilitado, o responsavel pela
licitacdo deve verificar a efetividade das propostas dos demais licitantes e o atendimento
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as condicdes de
habilitacéo, de acordo com a ordem de classificacdo, aplicando-se os mesmos critérios.

Art. 229 - Quando todos os licitantes forem inabilitados, dada a constatacdo de defeitos
insanaveis nos documentos de todos eles ou todas as propostas forem desclassificadas,
a EMPTS podera fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacao
de nova documentacdo ou de outras propostas escoimadas das causas referidas. Se
todos os licitantes forem inabilitados, dada a constatacdo de defeitos insanaveis em
todos os documentos apresentadas, o responsavel pela licitacdo deve declarar a
licitac&o fracassada.

CAPITULO Xl
DO RECURSO

Art. 230 - O responsavel pela licitagdo deve declarar vencedor o licitante autor da melhor
proposta e que atenda a todas as condi¢Ges do edital.

Art. 231 - Declarado o vencedor, durante a sessao publica, por meio presencial ou
eletronico, qualquer licitante pode manifestar imediata e motivadamente a intencdo de
recorrer, quando deve ser concedido a ele o prazo de 03 (trés) dias Uteis, para Pregao,
e 05 (cinco) dias Uteis nos demais casos, para apresentacdo das razdes do recurso,
conforme o artigo 59, 8§ 1°, da Lei Federal n°® 13.303/16, ficando os demais licitantes
desde logo intimados para, querendo, apresentar contrarrazées em igual nimero de
dias, que devem comecar a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

Art. 232 - A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante importa a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo responsavel pela
licitacdo ao vencedor.

Art. 233 - Entende-se por manifestacdo motivada da intencdo de recorrer a indicacao
sucinta dos fatos e das razGes do recurso, sem a necessidade de indicacdo de
dispositivos legais ou regulamentares violados ou de argumentacao juridica articulada.

Art. 234 - O responsavel pela licitacdo, em situacdo excepcional e restrita, pode ndo
conhecer 0 recurso ja nesta fase, caso a manifestacdo referida no Artigo 231 seja
apresentada fora do prazo ou por pessoa que hao represente o licitante, ou se 0 motivo
apontado ndo guardar relacdo de pertinéncia com a licitacdo. E vedado ao responsavel
pela licitagdo rejeitar o recurso de plano em razdo de discordancia de mérito com 0s
motivos apresentados pelo licitante.

Art. 235 - As razbes do recurso podem trazer outros motivos nao indicados
expressamente na sessao publica.

Art. 236 - As razBes e contrarrazdes do recurso devem ser apresentadas ao
responséavel pela licitagdo, que dispde de 03 (trés) dias Uteis, para Pregéo, e 05 (cinco)
dias Uteis, nos demais casos, prorrogaveis por iguais periodos, para reavaliar sua
decisédo e dar os seguintes encaminhamentos, conforme o caso:

i Se acolher as razbes recursais, deve retomar a sessao publica para, revista a
deciséo nela tomada, dar prosseguimento a licitagdo, garantindo, depois de nova
declaracdo de vencedor, o direito a interposi¢do de recurso, inclusive por parte
de licitante que tenha sido impedido de participar da licitacdo, que teve sua
proposta desclassificada ou que foi inabilitado. A decisdo de acolhimento do
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recurso deve

ser publicada no site EMPTS, estabelecendo-se o prazo de 2 (dois) dias Uteis
para a retomada da sessao publica.

ii. Se nao acolher as razdes recursais, deve produzir relatorio (ata) e encaminhar
0 recurso para a autoridade competente, para decisédo definitiva, que deve ser
produzida em até 03 (trés) dias Uteis, para Pregao e ademais de 05 (cinco) dias
Uteis, prorrogaveis por iguais periodos.
Art. 237 - O acolhimento de recurso importa a invalida¢éo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

CAPNI'TULO Xl )
DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

Art. 238 - Cabe a adjudicacdo e homologac¢éo do vencedor a Autoridade Competente.
Art. 239 - Na fase de homologacéao, a Autoridade Competente pode:
i.  Homologar a licitacéo.

i. Revogar em todo, ou em parte, a licitacdo por razbes de interesse publico
decorrentes de fato superveniente que constitua o6bice manifesto e
incontornavel.

iii.  Anular a licitac@o por ilegalidade, salvo as situagbes em que:
a) o vicio de legalidade for convalidavel.

b) o vicio de legalidade ndo causar dano ou prejuizo a empresa
ou a terceiro.

¢) o vicio de legalidade ndo contaminar a totalidade do processo
de licitagdo, caso em que deve determinar ao responsavel pela
licitacdo o refazimento do ato viciado e o prosseguimento da
licitacao.

Art. 240 - Em licitagcBes de grande vulto, de alta complexidade técnica ou de riscos
elevados, cuja definicdo é de competéncia da Diretoria Executiva, a homologacédo deve
ser antecedida de analise de integridade promovida pelo Comité de Auditoria da
EMPTS.

Art. 241 - O Comité de Auditoria deve emitir parecer sobre 0s eventuais recursos
interpostos pelos licitantes.

Art. 242 - A andlise de integridade deve ser realizada antes do processo licitatério ou
da contratacéo direta ser encaminhado para a homologagé&o da Autoridade Competente.
De igual modo, a analise também deve:

i.  Reunir informacgBes sobre o licitante que pretende ser contratado, bem como
sobre seus representantes, incluindo sécios e administradores, de modo a
certificar-se de que nédo hé situacdes impeditivas a contratacao.

ii.  Determinar o grau de risco do contrato, para realizar a supervisao adequada.
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iii. Realizar andlise circunstanciada dos licitantes, das propostas e das possiveis
alteracdes contratuais, bem como a verificacdo das clausulas contidas nos
editais, a fim de obstar direcionamento, conluio, fracionamento do objeto ou jogo
de planilhas, dentre outros tipos de irregularidades.

iv.  Recomendar a Autoridade Competente a homologacédo ou nao homologacao da
licitacdo e a tomada de outras providéncias consideradas adequadas, como
anulacdo parcial da licitacdo, desclassificacdo ou inabilitacdo de licitante e
instauracéo de processos administrativos disciplinares.

Art. 243 - A revogacgdo ou anulacdo da licitacdo, depois da fase de apresentacdo de
lances ou propostas, depende da concessédo de prazo de 05 (cinco) dias Uteis a partir
da publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio para que os licitantes interessados
apresentem recurso, se assim desejarem.

Art. 244 - A revogacédo ou anulacdo da licitagédo, ainda que parcial, deve ser motivada,
abordando-se todos os fundamentos apresentados pelos licitantes que apresentarem
recursos.

DA PRE-QUALIFICACAO PERMANENTE

Art. 245 - A pré-qualificacdo permanente, na forma do artigo 64 da Lei Federal n°
13.303/2016, objetiva identificar agentes econdmicos habilitados e/ou bens que
atendam as necessidades da EMPTS.

Art. 246 - A pré-qualificacdo deve observar os seguintes procedimentos:

i. A area demandante deve elaborar Termo de Referéncia ou projeto basico,
descrevendo o objeto e suas caracteristicas técnicas e/ou as condi¢cdes de
habilitacdo dos agentes econémicos consideradas pertinentes.

ii. Deve ser elaborado edital de pré-qualificacdo permanente, em acordo com as
disposicdes do Termo de Referéncia, indicando:

a) os bens que sdo objetos da pré-qualificacdo permanente,
remetendo as especificacdes técnicas do Termo de Referéncia.

b) as exigéncias de qualificagéo técnica e econdémico-financeira
que devem ser cumpridas pelos agentes econémicos.

¢) as formalidades, os procedimentos e 0s prazos para a pré-
gualificacdo permanente, inclusive para a realiza¢éo de prova de
conceito ou amostras, impugnacgao ao edital e para recursos.

iii. O edital de pré-qualificacdo deve ser objeto de parecer juridico e aprovado pelo
Gestor de Contrato e pela Geréncia de Licitacdes e Contratos.

iv.  Deve ser publicado o edital de pré-qualificagdo permanente na Imprensa Oficial
do Municipio e no site eletrbnico da EMPTS.

v. Os pedidos para a pré-qualificacdo permanente podem ser feitos a qualquer
tempo, sem prazos minimos ou maximos, com a apresentacao dos documentos
e informacdes exigidas no edital.
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vii A area
demandante deve avaliar os documentos apresentados pelos agentes
econdmicos e realizar prova de conceito ou avaliacdo de amostras, conforme o

caso e de acordo com as normas previstas neste Regulamento, em prazo que
deve ser definido no edital.

vii. A &rea demandante deve produzir parecer técnico favoravel ou ndo ao pedido
de pré-qualificacdo permanente, que deve ser encaminhado ao Setor de
Compras e Licitacdes para decisao final, devidamente motivada.

vii. O resultado sobre o pedido de pré-qualificacdo permanente deve ser
comunicado ao agente econémico.

ix. O agente econdmico que teve seu pedido de pré-qualificacdo permanente
indeferido pode apresentar novos pedidos, quando lhe aprouver.

x.  Deve ser publicado, no site eletronico da EMPTS, e mantida atualizada lista com
a indicacdo dos agentes econdmicos e/ou bens que sejam aprovados em
processo de pré-qualificacdo permanente. Por recomendacdo da area
demandante, pode se considerar, de oficio, pré-qualificado permanentemente
agente econdmico que participou anteriormente de processo de licitacdo e foi
habilitado e demonstrou que atende as condicdes estabelecidas no edital de pré-
gualificacdo. Nesse caso, deve se comunicar o agente econdmico, licitante ou
fabricante do bem, e inclui-lo na lista.

Art. 247 - A pré-qualificagdo permanente tem validade de 01 (um) ano e pode ser
renovada a qualquer tempo, por sucessivos periodos, devendo-se observar os
seguintes procedimentos:

i. A area demandante deve avaliar se as condicfes dispostas no Termo de
Referéncia para a pré-qualificacdo encontram-se atualizadas e, se for o caso,
recomendar sua renovagao.

ii. O Setor de Compras e Licitacbes decide pela renovacdo da pré-qualificacao
permanente, publicando comunicado no site eletrébnico da EMPTS.

Art. 248 - Caso a pré-qualificacdo permanente ndo seja renovada, é permitido que se
abra novo processo com 0 mesmo objetivo. Nesses casos, 0s agentes econdmicos ou
bens pré-qualificados em procedimentos anteriores podem aproveitar os documentos e
avaliacdes técnicas realizadas anteriormente, sem que haja necessidade de repeti-las.

Art. 249 - Em razéo da pré-qualificacdo permanente, a EMPTS pode realizar licitagdo
limitada aos agentes econdmicos pré-qualificados ou lancar licitagdo aberta a qualquer
interessado, considerando os pré-qualificados habilitados ou os bens aprovados como
adequados ao exigido no edital, dispensando-os de apresentar novos documentos e aos
licitantes que cotarem bens anteriormente aprovados de participar de provas de conceito
ou avaliagcdo de amostras.

DO CADASTRAMENTO DE FORNECEDORES
Art. 250 - O cadastro de fornecedores podera ser organizado e mantido pela EMPTS,
devendo as regras e procedimentos pertinentes a lista dos agentes econdmicos

cadastrados serem publicadas no site eletrénico da EMPTS.

Art. 251 - O agente econbmico interessado deve solicitar o cadastramento nas suas
areas de atuacdo, devendo apresentar documento constitutivo, documento que
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comprova 0s poderes de
seu representante, balanco patrimonial, certiddo negativa de faléncia, inscricdo na
entidade profissional competente, atestados técnicos operacionais e profissionais que

considere pertinentes e demais documentos necessarios para a habilitagdo, nos termos
previstos no Edital de Registro Cadastral.

Art. 252 - O cadastro tera validade de 1 (um) ano e podera ser renovado, por sucessivos
periodos.

Art. 253 - Os agentes econdmicos devem manter as informagdes e documentos
apresentados para o cadastro atualizados e nos seus prazos de validade.

Art. 254 - Por ocasido de licitagdes, inclusive no Pregdo e de contratacbes diretas
promovidas pela EMPTS, o agente e econdmico cadastrado ndo precisara apresentar
novamente o0s documentos constantes do cadastro, salvo as certidbes que
eventualmente se encontrarem vencidas na data da sesséo.

DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 255 - O registro de precos, na forma do que determina o artigo 66 da Lei Federal n°
13.303/2016, rege-se pelo disposto no Decreto Municipal n® 29.084/2024. Deve-se
aplicar, adicionalmente, as normas deste Regulamento, podendo ser realizado na
modalidade Pregéo ou pelo procedimento préprio da Lei Federal n° 13.303/2016.

Art. 256 - O registro de precos ndo deve ser utilizado quando houver definicdo precisa
e exata das contratacdes vindouras.

Art. 257 - E permitido registrar precos para servigos continuos, inclusive de engenharia,
e de organizacao de eventos, bem como para obras padroniziveis, hipotese em que
todos os componentes do objeto que possam variar relevantemente de um local para
outro devem ser expurgados da obra em si, transmutando-se em itens individuais na ata
licitada.

Art. 258 - No caso de obras e servicos de engenharia a utilizacdo do SRP somente
poderd ocorrer se atendidos, cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

a) as obras e servi¢cos de engenharia deverao ter projeto basico
ou executivo padronizados, consideradas as regionalizactes
necessarias; e

b) o participante ou aderente do registro de pregcos devera se
comprometer a suportar as despesas das agdes necessarias a
adequacdo do projeto as peculiaridades da execugéo.

Art. 259 - A area demandante deve produzir Termo de Referéncia simplificado, com, no
minimo, as seguintes informagodes:

a) Necessidade da EMPTS, com as especificagfes técnicas do
produto ou dos servi¢os que ela pretende contratar.

b) Definicdo da quantidade pretendida.
c¢) Indicacdo do preco considerado adequado, precedido por
pesquisa de preco realizada no mercado de acordo com este

Regulamento.

Art. 260 - A EMPTS néo é obrigada a contratar os quantitativos registrados.
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Art. 261 - Termos de Compromisso podem ser firmados com fundamento na ata de
registro de precos desde que ela seja vigente e que os quantitativos previstos para o
orgao gerenciador e participantes ndo tenham sido totalmente utilizados.

Art. 262 - Os Termos de Compromisso decorrentes de ata de registro de precos regem-
se pelas disposi¢cOes da Lei Federal n°® 13.303/2016 e deste Regulamento, inclusive no
gue tange a prazos e alteracdes.

Art. 263 - A ata de registro de precos pode ser objeto de alteragédo qualitativa, também
pode sofrer reajuste, repactuacdo ou revisdo, aplicando-se as disposicbes deste
Regulamento.

CAPI'TULONXIV
DA CONTRATACAO DIRETA

Art. 264 - A contratacdo direta é a excecdo ao dever de licitar e somente podera ser
adotada pela EMPTS nas hipéteses expressamente previstas na Lei Federal n°
13.303/2016, nos artigos 29 (dispensa de licitagdo) e 30 (inexigibilidade de licitacdo). A
adocao dessa forma de contratacdo exige justificativa técnica e juridica, formalizada no
processo administrativo.

Art. 265 - As hipéteses de contratacdo direta dos artigos 29 e 30 da Lei Federal n®
13.303/2016 devem observar o seguinte procedimento:

i. aéareademandante deve elaborar o Termo de Referéncia, descrevendo o objeto
e suas caracteristicas técnicas, orcamento, eventuais exigéncias técnicas que
devem ser cumpridas pelo contratado, os critérios para a escolha do contratado,
as condicbes de execucdo da contratacdo, destacando-se prazos de execucao
e recebimento, com as justificativas sobre o cabimento da contratacdo direta e
demais motivacdes que forem consideradas cabiveis.

ii. nocasode obras e servicos de engenharia, a &rea demandante deve apresentar
Projeto Basico, ou Projeto Executivo, conforme o caso, devidamente aprovado
e assinado, dispensando-se o Termo de Referéncia.

iii. a solicitacdo de compras/servicos deve ser acompanhada de cotacdo, pelo
menos uma, do Termo de Referéncia ou do Projeto Basico, devendo o
orcamento indicar o prazo de validade da proposta e CNPJ do fornecedor.

iv. a area demandante pode selecionar o fornecedor de acordo com os critérios
definidos no Termo de Referéncia, cabendo-lhe, conforme o caso, negociar
condicbes mais vantajosas e exigir documentos de qualificacdo técnica e
econdmico-financeira.

v. a selecdo do fornecedor cuja proposta ndo € a de menor preco deve ser
justificada pela area demandante.

vi. deve se avaliar se o procedimento realizado pela area demandante apresenta
todas as informacgdes necessérias e, se ndo for o caso, diligenciar junto a mesma
para o0s esclarecimentos ou devolver-lhe o processo para que seja
complementado.

vii.  a contratacdo direta deve ser submetida & assessoria juridica da EMPTS para
parecer.
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vii. 0 fornecedor
selecionado deve ser convocado para assinar o instrumento de contrato ou
instrumento equivalente no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data

da convocacao, prorrogaveis por igual periodo, salvo situa¢des excepcionais,
sob pena de sujeicdo as sang¢des previstas no instrumento contratual.

iX. 0 contrato deve ser publicado no site eletrénico da EMPTS, no prazo de até 20
(vinte) dias da data de assinatura do contrato, € no mesmo prazo seu extrato
também devera ser publicado na Imprensa Oficial do Municipio de Sorocaba,
contendo o nome do fornecedor, objeto, prazo e valor do contrato.

Art. 266 - Considera-se justificada a obtencdo de menos de trés propostas, com a
comprovacao do envio do pedido de cotacdo a trés fornecedores, cadastrados no
segmento pertinente ao objeto da contratacdo direta, ou ndo cadastrados que atuem no
mesmo segmento ou nos casos de restricbes de mercado, devidamente justificado.

Art. 267 - A selecao do fornecedor cuja proposta ndo é a de menor preco, a excecao
dos casos de inviabilidade de competicdo, pode ser justificada em razdo de critérios
previamente definidos no pedido de cotacdo, com observancia ao principio da
proporcionalidade, abrangendo aspectos qualitativos do objeto, prazo, experiéncia,
metodologia de execucédo, condi¢cdes de pagamento, questdes de sustentabilidade e o
ciclo de vida, evitando-se operacBes nas quais seja caracterizado sobrepreco ou
superfaturamento, conforme artigo 31 da Lei Federal n® 13.303/16.

Art. 268 - A ratificac@o dos atos de dispensa para os artigos 28 e 29 e seus incisos I
ao XVIII e inexigibilidade para o artigo 30 “caput” e seus incisos, da Lei Federal n°
13.303/16, serd efetuada pela Autoridade Competente, devendo ser publicada na
Imprensa Oficial do Municipio em até 5 (cinco) dias Uteis contados de sua assinatura.

DISPENSA POR VALORES

Art. 269 - Para a contratacdo direta do qual trata os incisos | e Il, do artigo 29 da Lei
Federal n° 13.303/16, serdo juntados ao processo:

i.  Solicitacdo expressa, formal e por escrito, com a justificativa detalhada de sua
necessidade e autorizado respectiva area.

ii. Termo de Referéncia detalhado com o quantitativo, especificacbes técnicas
como tamanho, metragem, cor, modelo, etc.

iii.  Projeto basico, para contratacédo de obras e servigos de engenharia, ou a juntada
de Termo de Referéncia, que deverd contar com a realizagdo dos
levantamentos, estudos, pesquisas € exames necessarios visando a
identificacdo do objeto com todas as especificagbes detalhadas, prazos, termos
e condi¢bes mais adequados para sua execucdo em face da necessidade a ser
atendida;

iv.  Projeto executivo (se for 0 caso), caso o mesmo ja tenha sido elaborado, ficando
dispensado quando o mesmo for o objeto da contratacdo que se pretende.

v. As cotagles, pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a dispensa.

vi. Declaracdo de ordenador de despesa para as aquisi¢cdes/contratacbes que
atinjam o valor de remessa AUDESP, se aplicavel.
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INVIABILIDADE DE COMPETI(}AO

Art. 270 - Nos casos de contratacéo direta prescritos nos incisos | e Il do caput do artigo
30 da Lei Federal n°® 13.303/2016, diante da inviabilidade de competi¢éo, a justificativa
de precos pode ser realizada por meio da comparacdo da proposta apresentada com
0s precos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados,
ou outros meios igualmente iddéneos.

Art. 271 - Nos casos de contratacéo direta previstos no inciso Il do caput do artigo 30
da Lei Federal n° 13.303/2016, a justificativa de precos, em caso de inexisténcia de
outros precos praticados pela futura contratada, podera se dar através da comparagéo
com valores cobrados para a realizacdo de outros trabalhos de dificuldade e
complexidade semelhante, ainda que tratem de assuntos e notorios especialistas
distintos.

Art. 272 - Em caso de recusa justificada do fornecedor em apresentar contratos
pretéritos ou em execucao, ou ainda notas fiscais com objeto devidamente identificavel,
sob a alegacéo de clausula de confidencialidade ou outra razédo, pode-se adotar, dentre
outras, as seguintes providéncias:

i. avaliar, por meio de pesquisa de mercado, se existe outro agente econdmico
capaz de atender as demandas da empresa e, em caso positivo, solicitar-lhe
proposta.

ii. obterdeclaracdo da futura contratada, sob pena da Lei, de que o preco proposto
€ 0 que pratica, bem como, na mesma declaracao, as razdes de justificativa da
recusa em apresentar contratos pretéritos ou notas fiscais com o objeto
devidamente identificavel.

DOS PROCEDIMENTOS OBRIGATORIOS

Art. 273 - Tanto na dispensa quanto na inexigibilidade, o processo de contratacao direta
deve conter:

I. Identificacdo da demanda e justificativa da contratagao;
ii.  Termo de Referéncia ou Projeto Basico;
iii. Comprovacédo da vantajosidade da proposta;
iv.  Andlise juridica, exceto nos casos de pequeno valor definidos em norma interna;
v. Ratificagdo pela autoridade competente;
vi.  Publicacdo do extrato do contrato no site da EMPTS e na Imprensa Oficial do
Municipio, em prazo adequado, nos termos do artigo 39 da Lei n® 13.303/2016.

DA COMPROVACAO DE EXCLUSIVIDADE

Art. 274 - Na hip6tese do inciso | do artigo 30 da Lei Federal n°® 13.303/16, a
exclusividade deve ser aferida por meio de pesquisa de mercado, devendo-se juntar aos
autos do processo administrativo, no que couberem, os seguintes documentos:

i. declaragcbes ou documentos equivalentes, emitidos preferencialmente por
entidades sindicais, associagfes ou pelo proprio fabricante, na hipétese de
representante exclusivo, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, que
indiquem que o objeto pretendido é comercializado ou fabricado por determinado
agente econdbmico de modo exclusivo.
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ii.  outros contratos ou extratos de contratos firmados pelo agente econémico, com
0 mesmo objeto pretendido pela empresa, com fundamento no inciso | do Artigo
30 da Lei Federal n° 13.303/16 ou do Artigo 74 da Lei Federal n° 14.133/21, ou
sob qualquer outro fundamento que lhe reconheca a exclusividade.

iii. consultas direcionadas a outros agentes econdémicos, dedicados ao mesmo
ramo ou que atuem na mesma area de especializagao, por e-mail ou qualquer
outro meio de comunicac¢éo, desde que seja reduzida ao termo, com solicitacdo
de indicacdo de eventuais produtos que tenham as mesmas funcionalidades do
objeto pretendido pela empresa.

iv.  declaracdes de especialistas ou de centros de pesquisa sobre as caracteristicas
exclusivas do objeto pretendido pela empresa.

v. justificativa fundamentada pela area demandante sobre a necessidade do objeto
pretendido pela empresa.

DA CONTRATACAO DE SERVICOS JURIDICOS
Art. 275 - E admitida a contratacéo direta de servicos juridicos para situacdes como:

i. atendimento de demandas especificas, que exijam conhecimentos
aprofundados acerca do objeto a ser contratado, opinides legais, pareceres,
atuacdo em mediacdo, arbitragem ou processos judiciais e administrativos,
especialmente perante 6rgaos de controle.

ii. atendimento de demandas especificas, notadamente as que podem suscitar
qualquer espécie de conflito de interesses entre a empresa e os advogados
empregados da empresa, notadamente no que diz respeito a defesa dos
interesses da empresa em Juizo Trabalhista.

iii. diante da insuficiéncia de advogados para fazer frente a demanda da empresa.

DA CONTRATACAO DE OBJETOS QUE DEMANDAM SIGILO

Art. 276 - Considera-se inviavel a competicdo e autoriza-se a contratacdo direta,
fundamentada no caput do artigo 30 da Lei Federal n° 13.303/16, quando o objeto do
contrato envolver informacdes sigilosas e estratégicas da EMPTS, conforme deciséo da
autoridade competente.

Art. 277 - Nesses casos, os fornecedores, consultados para a obtencdo de propostas
ou que tenham acesso a qualquer informacéo, devem firmar termo de confidencialidade.

DA DISPENSA PELO VALOR ESTIMADO DO CONTRATO

Art. 278 - Os valores indicados nos incisos | e Il do artigo 29 da Lei Federal n°
13.303/2016 podem ser alterados por decisdo do Conselho de Administracdo, para
refletir a variagdo de custos.

Art. 279 - O Conselho de Administracdo, na sua ultima reunido anual, podera deliberar
sobre a alteracdo dos valores referidos, que deve entrar em vigéncia em 1° de janeiro
do ano subsequente.
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CAPITULO XV
DO CREDENCIAMENTO

Art. 280 - As contratacdes decorrentes de credenciamento devem ser fundamentadas
no caput do artigo 30 da Lei Federal n® 13.303/16 e pressupdem demanda da empresa
de contratar todo o universo de credenciados, sem relacdo de excluséo e exclusividade.

Art. 281 - O credenciamento deve observar 0s seguintes procedimentos:

i. aareademandante deve elaborar o Termo de Referéncia, descrevendo o objeto
e suas caracteristicas técnicas, pre¢cos que devem ser pagos pelos servicos e/ou
bens, eventuais exigéncias técnicas que devem ser cumpridas pelos
credenciados, os critérios para a contratacdo dos credenciados, inclusive, se for
0 caso, por meio de sorteio para a definicdo da ordem de contratacdo, e as
condices de execucao da contratacdo, destacando-se prazos de execucao e
recebimento, com as justificativas sobre o cabimento do credenciamento, e
outras que forem consideradas pertinentes.

ii. o responsavel pela licitagdo, ao receber o Termo de Referéncia e a justificativa
sobre o cabimento do credenciamento, deve avaliar se tais documentos
apresentam as informacfes necessarias e, se nao for o caso, diligenciar junto a
area demandante ou devolver-lhe o Termo de Referéncia para que seja
complementado.

iii. oresponsavel pela licitacdo deve elaborar edital de credenciamento, em acordo
com as disposicdes do Termo de Referéncia, indicando:

a) os servicos e/ou bens que devem ser objeto de credenciamento.

b) as exigéncias minimas que devem ser cumpridas pelos credenciados,
inclusive de qualificac&o técnica, econdmico-financeira e fiscal.

C) o0s precos que devem ser pagos pelos servicos e/ou bens, bem como
as condicdes de pagamento.

d) as hip6teses que ensejam o0 descredenciamento e aplicacdo de
penalidades.

e) o prazo do credenciamento e as condi¢cfes de sua renovagdo, sendo
permitido que, a qualquer tempo, interessados requeiram o
credenciamento ou o descredenciamento, de acordo com as regras
estabelecidas no instrumento convocatério.

f) as formalidades, os procedimentos e 0s prazos para o credenciamento
e para o descredenciamento, inclusive para impugnacédo ao edital de
credenciamento.

g) as normas de carater operacional sobre o credenciamento,
especialmente as que devem ser observadas pelos credenciado.

iv. o edital de credenciamento deve ser submetido & assessoria juridica da EMPTS
e aprovado pela autoridade competente.
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v. deve se publicar o

edital de credenciamento no sitio eletrébnico da empresa e, se se entender
conveniente, noutros veiculos.

vi. o responsavel pela licitacdo € responséavel sobre os pedidos de credenciamento
e andlise da documentacéao exigida no edital, devendo publicar as decisdes, em
até 05 (cinco) dias uteis, no site eletrdnico da EMPTS, da qual cabe recurso no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis e eventuais contrarrazdes também no prazo de 5
(cinco) dias Uteis.

vii. 0 prazo de publicagdo de abertura e encerramento do credenciamento sera
definido em Edital de acordo com a pertinéncia de cada objeto.

viii. 0 agente econdmico, cujo pedido de credenciamento for aceito, deve assinar
Termo de Credenciamento, com indicacdo do objeto, prazo, preco e demais
condi¢cdes, em até 5 (cinco) dias Uteis, salvo situacfes excepcionais, sob pena
de sujeicdo as sancdes previstas no edital de credenciamento.

ix. A EMPTS deve publicar no seu sitio eletronico lista atualizada dos credenciados.

x.  fica facultada a constituicdo de comissao de credenciamento para andlise da
habilitacdo, pela area de gestao de licitacdes.

Xi.  as contratacBes do objeto do credenciamento poderdo se dar por instrumento
contratual simplificado, sem exclusividade.

CAPITULO XVI
DO CONTRATO
DO REGIME JURIDICO

Art. 282 - Os contratos firmados pelas empresas séo regidos por suas clausulas, que
devem ser fundamentadas nas disposi¢cdes da Lei Federal n°® 13.303/2016, neste
Regulamento e na Legislac&o Civil.

Art. 283 - Aplicam-se principios gerais de contratos, dentre os quais o0 da
obrigatoriedade dos contratos, da relatividade dos contratos, do consensualismo, da
funcdo social do contrato, da boa-fé objetiva, do equilibrio econbmico e do
adimplemento substancial.

DA COMUNICACAO ENTRE EMPTS E O CONTRATADO

Art. 284 - Qualguer comunicagao pertinente ao contrato, a ser realizada entre a EMPTS
e 0 contratado, inclusive para manifestar-se, oferecer defesa ou receber ciéncia de
decisdo sancionatéria ou sobre rescisdo contratual, deve ocorrer por escrito,
preferencialmente por e-mail, comprometendo-se o contratado a comunicar a EMPTS
eventuais alteracdes de enderecos de e-mails, bem como, a confirmar os recebimentos
desses e-mails no prazo maximo de 01 (um) dia util.

Art. 285 - As partes contratantes devem indicar no instrumento de contrato ou

documento equivalente os seus e-mails, por meio dos quais receberdo as comunicac¢des
referidas no Regulamento, devendo comunicar eventuais alteragdes.

DA FORMACAO DO CONTRATO
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Art. 286 - O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo para aquisi¢cdes/contratacdes
cujos valores ndo ultrapassarem os limites previstos nos incisos | e Il do artigo 29 da Lei
Federal n° 13.303/2016, e para aquisicOes/contratacbes cujos objetos sejam o
fornecimento de bens ou prestaces de servigcos para pronta entrega/execucdo. Nesses
casos, quando nado for formalizado por meio de instrumento de contrato, deve ser
formalizado por Autorizagdo de Fornecimento ou Ordem de Servigo ou documento
equivalente.

Art. 287 - Nas hipoteses em que os vencedores de licitacdo forem empresas
constituidas em consércio, o prazo podera ser ampliado, de modo a viabilizar a
constituicdo definitiva do consércio ou formacao de sociedade de propésito especifico.

Art. 288 - Homologada a licitagdo ou encerrado procedimento interno de contratacdo
direta, a proponente vencedora sera convocada para, no prazo de até 05 (cinco) dias
Uteis, contados do recebimento da convocacgédo, assinar o instrumento, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, podendo o referido prazo ser prorrogado 01 (uma)
vez, por igual periodo a critério da EMPTS.

Art. 289 - A convocacao a que se refere o caput devera ocorrer por meio de carta postal
ou e-mail, a ser juntado nos autos do respectivo processo.

Art. 290 - A Proponente que se recusar a firmar o contrato injustificadamente perdera o
direito a contratacao e estara sujeita as sancdes previstas no artigo 83 da Lei Federal
n° 13.303/16 e Artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 291 - E facultado & EMPTS, quando o convocado n&o assinar o termo de contrato
ou nao aceitar, ou retirar o instrumento equivalente no prazo e condi¢des estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo, ou revogar a licitacao.

Art. 292 - Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem convocacao
para a contratacao, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

Art. 293 - Os extratos dos contratos e seus aditivos devem ser publicados na Imprensa
Oficial do Municipio de Sorocaba em até 20 (vinte) dias a contar das datas das suas
assinaturas, contendo nimero do processo e do respectivo contrato, 0 home do
Fornecedor, o objeto, prazo e valor do contrato.

Art. 294 - Admite-se a manutencdo em sigilo de contratos e aditamentos nos termos da
legislacdo que regula o acesso a informacéo e diante de clausula de confidencialidade
empresarial.

Art. 295 - Os contratos relativos a direitos reais sobre iméveis formalizam-se por
instrumento lavrado em cartério de notas, cujo extrato deve ser publicado no site
eletronico da EMPTS.

Art. 296 - Apés assinatura do instrumento de contrato, a sua execucao e a execucgao de
suas etapas podem ser submetidas a condi¢do suspensiva, como a apresentagdo de
garantia, liberagéo de area e obtencéo de licengas ambientais e urbanisticas.

Art. 297 - Em casos de obras e servigos pode-se condicionar a execucao do contrato e
de suas etapas a expedicao de ordens de servicos.

DA DURACAO DO CONTRATO
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Art. 298 - A duracdo do contrato deve ser fixada expressamente no instrumento de
contrato ou documento equivalente, nos termos da Lei Federal n® 13.303/16 e no
interesse da EMPTS, conforme manifestacdo da area demandante e aprovagcdo do
diretor presidente da EMPTS.

Art. 299 - O edital deve distinguir:

i. Prazo de execucdo: prazo que o contratado dispfe para executar a sua
obrigacgéo.

ii.  Prazo de vigéncia: prazo do contrato, contado da assinatura, momento em que
ele é considerado apto a produzir efeitos até que todos os seus efeitos sejam
consumidos, inclusive recebimento e pagamento por parte da EMPTS,
excetuando-se o prazo de garantia técnica.

Art. 300 - Independentemente da natureza do objeto contratual, a duracdo dos contratos
da EMPTS nao excedera a 5 (cinco) anos, contados da data de sua assinatura, exceto:

i.  Para projetos contemplados no plano de negécios e investimentos da EMPTS.

ii. Nos casos em que a pactuacao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica
rotineira de mercado e a imposicdo desse prazo inviabilize ou onere
excessivamente a realizacéo do negdcio.

DA PRORROGACAO DO CONTRATO

Art. 301 - O contrato podera ser prorrogado por acordo entre as partes, desde que a
medida seja vantajosa para a EMPTS.

Art. 302 - Caso haja interesse na prorrogacao do contrato, em até 90 (noventa) dias
antes do vencimento do contrato, a area demandante, através do Gestor do Contrato,
propora a prorrogacao por meio de documento que contenha, no minimo, as seguintes
informacdes:

i.  Verificacdo quanto a inidoneidade do contratado nos sistemas CIES e Sistema
de Apenados do Tribunal de Contas SP e outro semelhante.

ii. Indicacéo do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato, respeitado
o limite no artigo 71 da Lei Federal n® 13.303/2016. Quando o contrato prever
prazo de vigéncia e prazo de execuc¢do, o prazo deve se referir a este ultimo,
gue refletira, na mesma medida, no prazo de vigéncia.

iii.  Demonstracdo da permanéncia da necessidade de prestagdo do servigo para as
atividades da EMPTS.

iv.  Avaliacdo dos servicos prestados ao longo do ultimo periodo de vigéncia
contratual, com o registro dos fatos julgados relevantes ocorridos no ambito da
execucao do contrato.

v. Demonstracdo de que a prorrogacdo do prazo de vigéncia do contrato é a
medida mais vantajosa para a EMPTS, observando-se que, em regra, devera
ser realizada consulta de precos visando comparar os valores praticados no
mercado com a proposta de preco para a prorrogacao do contrato.
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vi. Demonstracdo, nos contratos celebrados por dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, de que estdo mantidas as condi¢cbes que autorizaram a contratacdo
direta.

vii. Demonstracdo, nos contratos celebrados por dispensa de licitacdo
fundamentada no artigo 29, | ou Il da Lei Federal n® 13.303/2016, de que o valor
maximo permitido ndo sera ultrapassado.

vii.  Demonstracdo de que a Contratada mantém as condi¢cbes de habilitacao
verificadas na ocasido da contratacdo, bem como de que ndo esta
impossibilitada de contratar com a Administracdo Publica, anexando-se para
tanto:

a) Prova de inscricAo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ.

b) Prova de regularidade perante a Seguridade Social, mediante
apresentacdo de Certiddo emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil ou pela Procuradoria- Geral da Fazenda
Nacional.

c¢) Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servico — FGTS.

d) Prova de regularidade perante a Fazenda Publica do Estado,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Inscritos na Divida Ativa.

ix. Indicacdo da disponibilidade de recursos para o novo periodo de vigéncia
contratual.

X.  Manifestacdo favoravel e expressa da Contratada quanto a prorrogacdo do
prazo de vigéncia do contrato.

xi.  Autorizacao expressa da Autoridade Competente.

Art. 303 - Constatado que a contratada esta apenada em algum dos sistemas citados a
prorrogacdo ndo sera possivel.

Art. 304 - Ocorrendo impedimento, paralisa¢cdo ou sustagdo do contrato, 0 prazo ou
cronograma de execucgdo podera ser prorrogado por periodo necessario a execugao
total do objeto.

Art. 305 - Podera ser dispensada a pesquisa de pregos, justificadamente, nos contratos
de prestagéo de servicos com mao de obra exclusiva, cujo reajuste de precos seja feito
por meio de repactuagéo, em que 0s custos preponderantes sejam corrigidos com base
em acordo, convencao coletiva, decisdo normativa, ou em decorréncia de lei, bem como
nos contratos cujo preco se mantiver inalterado ou sofrer apenas o reajuste
contratualmente previsto.

Art. 306 - Nao sendo constatada a vantajosidade do preco do contrato em comparagéo
com o patamar apurado no mercado, para ndo causar prejuizos a EMPTS, uma vez
preenchidos os demais requisitos estabelecidos, serd admitida a prorrogacéo do prazo
de vigéncia apenas pelo prazo necessario a realizagdo de uma nova contratagao.
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Art. 307 - Nas
hip6teses em que o atraso no cumprimento do cronograma decorrer de culpa da
Contratada, os prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de conclusdo, de entrega e de
vigéncia contratual serdo prorrogados, a critério da EMPTS, aplicando-se a Contratada,
neste caso, as san¢des previstas no instrumento convocatorio e contratual e sem operar
gualquer recomposicéo de precos.

Art. 308 - O pedido de prorrogacéo, instruido com as informacBes devera ser
encaminhado para analise e autorizacdo do Diretor Presidente da EMPTS.

Art. 309 - A ndo prorrogacdo do contrato por auséncia de qualquer informagédo ou
documento exigido, ou pela inobservancia do prazo fixado sera de responsabilidade da
area demandante, que devera tomar as providéncias necessdrias a regularizacao da
situacao.

Art. 310 - Nao havendo interesse na prorrogacao do contrato, ou quando tal medida se
mostrar desvantajosa para a EMPTS, a area demandante devera, com no minimo 04
(quatro) meses, tomar as providéncias necessarias, para a realizacédo de licitacéo, ou,
nas hipoteses legais, de contratacdo direta, nos casos em que 0S Servicos ou
fornecimento se fizerem necessarios.

DO CONTEUDO DO CONTRATO

Art. 311 - As clausulas obrigatérias dos contratos sdo as previstas no artigo 69 da Lei
Federal n° 13.303/2016, esclarecendo que 0s seus termos se vinculam ao edital e seus
documentos anexos, ou ao termo de dispensa ou contratacdo direta, e as propostas
apresentadas pela contratada.

Art. 312 - Antes da celebracao do contrato, o fornecedor selecionado pela EMPTS pode
apresentar sugestbes sobre o instrumento de contrato, que podem ser acatadas,
conforme avaliagdo motivada, sob as seguintes condicoes:

i. sejam vantajosas para a EMPTS e ndo eximam nem atenuem as obrigacdes
contraidas pelo fornecedor em razdo da licitacdo ou do procedimento de
dispensa ou contratacao direta.

i. visem a melhorar e esclarecer a compreensao sobre clausulas contratuais.

Art. 313 - A contradigdo involuntaria entre, por um lado, o instrumento de contrato ou
documento equivalente, e, de outro, as condi¢fes licitadas, configuradas pelo edital e
seus documentos anexos, ou ao termo de dispensa ou contratacdo direta, e as
propostas apresentadas pelo contratado, resolvem-se em prol das condic¢des licitadas,
preservado o principio da boa-fé objetiva.

Art. 314 - Os contratos de que trata este Regulamento poderdo conter clausula para
solucdo amigéavel de controvérsias, incluindo a mediacéo e a arbitragem.

Art. 315 - Para a execucao do contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
guem quer seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam prética ilegal ou de corrupgéo, seja de
forma direta ou indireta quanto ao objeto do contrato, ou de outra forma a ele néo
relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.
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DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES

Art. 316 - A contratada é responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a
EMPTS ou a terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela EMPTS, devendo
prevalecer, quando houver, o disposto em matriz de risco.

Art. 317 - O instrumento de contrato ou documento equivalente pode prever clausula
com limitacdo de responsabilidade para as partes, prevendo teto de indenizacéo.

DA GARANTIA

Art. 318 - A EMPTS podera exigir prestacédo de garantia de execucao do contrato, nos
moldes do artigo 70 da Lei Federal n® 13.303/2016, com validade durante a execugéo
do contrato e até 03 (trés) meses ap6s o término da vigéncia contratual, que deve ser
renovada a cada prorrogacdo e complementada em casos de aditivos e apostilas para
reajustes e repactuacdes, observados ainda os seguintes requisitos:

i.  Acontratada deve apresentar, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado
da assinatura do instrumento de contrato ou documento equivalente,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucao em dinheiro,
seguro-garantia ou fianca bancaria.

ii. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deve assegurar o
pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato.
b) prejuizos diretos causados a EMPTS decorrentes de culpa ou
dolo durante a execucédo do contrato.

c) moratérias e compensatorias aplicadas pela EMPTS a
contratada.

d) obrigacGes trabalhistas e previdenciarias de qualquer
natureza, nao adimplidas pela contratada, qguando couber.

iii. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarreta a
aplicacdo de multa a ser definida em edital e/ou contrato;

iv. O atraso superior a 05 (cinco) dias Uteis, sem a devida justificativa autoriza a
EMPTS a:

a) promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas obrigagfes, aplicando, se for o
caso, a hipotese de dispensa de licitagcdo prevista no inciso VI
do artigo 29 da Lei Federal n°® 13.303/2016.

b) reter o valor da garantia dos pagamentos eventualmente
devidos a contratada até que a garantia seja apresentada.

v. A garantia deve ser considerada extinta:
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a) com a

devolugcdo da apdlice, carta-fianga ou autorizagcdo para o
levantamento de importancias depositadas em dinheiro a
TITULO de garantia, acompanhada de oficio da EMPTS,
informando que a contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato.

b) apés o término da vigéncia do contrato, devendo o
instrumento de contrato ou documento equivalente estabelecer
0 prazo de extincdo da garantia, que pode ser estendido em caso
de ocorréncia de sinistro.

¢) quando a EMPTS executar a garantia na forma prevista na
legislacao que rege a matéria, devendo neste caso, a contratada
efetuar nova garantia no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis.

DA GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 319 - A fiscalizacdo da execucdo do contrato consiste na verificacdo do
cumprimento das obrigacdes contratuais por parte do contratado, com a alocacéo dos
recursos, pessoal qualificado, técnicas e materiais necessarios. A fiscalizacao deve ser
administrativa e técnica.

Art. 320 - A gestdo do contrato abrange o0 encaminhamento de providéncias,
devidamente instruidas e motivadas, identificadas em razdo da fiscalizacdo da
execucdo do contrato, suas alteracdes, aplicacdo de sanc¢des, rescisdo contratual e
outras medidas que importem disposi¢éo sobre o contrato.

Art. 321 - Ao Gestor de Contrato compete, além das demais atividades disciplinadas
neste Regulamento, coordenar, supervisionar e avaliar o processo de fiscalizacdo do
contrato, gerenciar 0s prazos e valores contratuais, bem como avaliar o desempenho
do fornecedor durante e ao final da vigéncia do ajuste, visando ao perfeito cumprimento
do pactuado.

Art. 322 - Em caso de impossibilidade de atuacdo do Gestor de Contrato as respectivas
funcdes serdo temporariamente exercidas pelo seu superior hierarquico.

Art. 323 - A Autoridade Competente deve selecionar para atuar como Gestor de
Contrato, sempre que possivel empregado com conhecimento técnico, experiéncia e
gue tenham sido capacitados.

Art. 324 - O empregado designado para atuar como Gestor de Contrato ndo pode
recusar a designacao, porém pode pedir, motivadamente, a sua revisdo a autoridade
competente.

Art. 325 - O Gestor de Contrato deve comunicar imediatamente sobre ocorréncias que
possam ensejar, na sua avaliagdo, alteracbes, aplicagdo de sangdes, rescisdo
contratual e outras medidas que importem disposicao sobre o contrato.

Art. 326 - Recomenda-se que o Gestor de Contrato, apds a assinatura do contrato e
antes do inicio da sua execucao, promova reunido inicial e, posteriormente, reunides de
acompanhamento se possivel, registradas em ata, com o0 esclarecimento das
obrigacdes contratuais, em que estejam preferencialmente presentes os técnicos
responséveis pela elaboracéo do Termo de Referéncia ou projeto basico, os agentes de
fiscalizacdo técnica e administrativo do contrato e o preposto da contratada.
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Art. 327 - A contratada deve manter preposto aceito pela EMPTS no local da obra ou
do servigo para representa-lo na execucao do contrato.

DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Art. 328 - Em se tratando de fornecimento e servicos comuns, o objeto contratual sera
recebido mediante recibo, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, apds o pagamento
da ultima nota fiscal, apés conferéncia do Gestor de Contrato, e apos terem sido
atendidas todas as reclamacdes referentes a direitos e obrigagdes que venham a ser
verificadas ao final da contratacéo.

Art. 329 - Na conferéncia referida no caput devera ser verificada a conformidade do
material ou do servigo com a especificacdo prevista no edital, no contrato ou na proposta
aceita pela EMPTS, bem como sua qualidade e quantidade.

Art. 330 - Nao serao recebidos produtos, materiais e equipamentos que:

i. Nao atendam a especificacdo prevista no edital, no contrato ou na proposta
aceita pela EMPTS.

i.  Apresentem defeitos.

ii. Apresentem avarias, mesmo que possam ser atribuidas a embalagem ou
acondicionamento inadequados durante o transporte até a EMPTS.

iv.  Na&o correspondam as amostras fornecidas.

v. Estejam fora do padrdo de qualidade estabelecido para o préprio produto ou
seus semelhantes.

Art. 331 - O fornecedor devera providenciar, as suas expensas, a substituicdo do
produto, material ou equipamento recusado.

Art. 332 - A EMPTS podera submeter o produto, material ou equipamento a testes de
gualidade.

Art. 333 - Em se tratando de obras e servicos de engenharia, 0 objeto contratual sera
recebido:

i.  Provisoriamente: mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até
15 (quinze) dias consecutivos da comunicacao escrita do contratado; e

i.  Definitivamente: mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés o
decurso do prazo de observagéo, ou vistoria que comprove a adequacédo do
objeto aos termos contratuais.

Art. 334 - O prazo ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos
excepcionais, devidamente justificados.

Art. 335 - Podera ser dispensado o recebimento provisério no caso de obra e servico
de engenharia de valor até o previsto no art. 29, inc. |, da Lei Federal n° 13.303/16, caso
em que o recebimento serd feito mediante recibo.



<)

¥~ PARQUE TECNOLOGICO DE SOROCABA
Alexandre Sl Tlitts

Art. 336 - Devera ser
rejeitado, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado em desacordo
com o contrato.

Art. 337 - O recebimento do objeto contratual ndo implica rentncia da EMPTS a direitos
garantidos na legislacdo civil e na das rela¢cbes de consumo, a exemplo do direito de
arrependimento e garantias contra vicios e defeitos ocultos e aparentes.

CAPITULO XVII
DO PAGAMENTO

Art. 338 - O pagamento é condicionado ao recebimento parcial ou definitivo, conforme
previsto no instrumento de contrato ou documento equivalente, e deve ser efetuado
mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, da Fatura ou documento equivalente pela
contratada, que deve conter o detalhamento do objeto executado.

Art. 339 - O prazo para pagamento da Nota Fiscal/Fatura ou documento equivalente
deve ser indicado expressamente no instrumento de contrato ou documento
equivalente, recomendando-se que seja em, no maximo, 30 (trinta) dias, contados do
recebimento do produto/servico.

Art. 340 - Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados
exclusivamente pela EMPTS, o valor devido deve ser acrescido de atualizagéo
financeira, que deve ser definida em contrato.

Art. 341 - A retencdo ou glosa no pagamento, sem prejuizo das sancdes cabiveis, sé
deve ocorrer quando o contratado:

i.  Nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas.

ii. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

iii. N&ao arcar com as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos seus
empregados, quando dedicados exclusivamente a execuc¢éo do contrato.

Art. 342 - Os pagamentos devidos a contratada, quando couber e de acordo com a
legislacao tributaria, estdo sujeitos a retengéo na fonte.

Art. 343 - O contrato pode prever 0 pagamento em conta vinculada.

Art. 344 - Nao é permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugéo de obras ou a prestagéo
de servigos.

Art. 345 - E permitido descontar dos créditos da contratada qualquer valor relativo a
multa, ressarcimentos e indenizagbes, sempre observado o contraditorio e a ampla
defesa.

DA SUBCONTRATACAO

Art. 346 - A EMPTS, desde que previsto no instrumento de contrato ou documento
equivalente, pode autorizar a subcontratacdo de parcelas do objeto de contrato.
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Art. 347 - A subcontratacdo ndo pode importar na transferéncia de parcela do objeto do
contrato sobre a qual a EMPTS exigiu atestado de capacidade técnica durante o
processo licitatério. A subcontratacdo pode abranger aspectos acessorios e
instrumentais de tais parcelas.

Art. 348 - A subcontratacdo ndo exonera a contratada de todas as suas obrigacdes,
atinentes a integralidade do contrato.

Art. 349 - O instrumento de contrato ou documento equivalente pode prever que o
pagamento seja realizado diretamente pela EMPTS a subcontratada.

Art. 350 - A EMPTS pode exigir a subcontratacdo de Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, de acordo com os termos previstos no inciso Il do artigo 48 da Lei
Complementar n. 123/2006, e suas alteracfes, e no artigo 7° do Decreto Federal n°
8.538/2015.

DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 351 - Desde que ndo se altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o
dever de licitar, o contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, para melhor
adaptar suas previsdes ao interesse da EMPTS.

Art. 352 - Os contratos celebrados nos regimes “empreitada por preco unitario”,
“‘empreitada por prego global”’, “contratacdo por tarefa”, “empreitada integral’ e
“contratacao semi-integrada” somente podem ser alterados nos casos e na forma
admitida nos artigos 42, 81°, IV e 81 da Lei Federal n® 13.303/2016.

Art. 353 - Os contratos cujo regime de execugao seja a “contratacao integrada” nao sao
passiveis de alteracao.

Art. 354 - Os limites previstos nos paragrafos 1° a 8° do art. 81 da Lei Federal n°
13.303/2016 devem ser observados pela EMPTS em todos 0s seus contratos.

Art. 355 - O Gestor de Contrato deve expor a necessidade de alterar o contrato em
documento que contenha, no minimo, as seguintes informacoées:

i. Apresentacdo do histérico da contratacdo, com a avaliagdo das atividades
realizadas ao longo do periodo de vigéncia e o registro dos eventos julgados
relevantes, ocorridos no @mbito da execugédo contratual.

i. Indicagdo dos fatos que levaram a necessidade de alteragdo do contrato,
apresentando os motivos de ordem técnica que justifiquem a mudanca das
bases inicialmente pactuadas.

ii. Em se tratando de alteracdo no Projeto Basico nas contratagbes “semi-
integradas”, demonstragédo da superioridade das inovagbes em termos de
reducédo de custos, de aumento da qualidade, de reducédo do prazo de execucao
e de facilidade de manutencé&o ou operacao.

iv. ~Demonstracdo da compatibilidade da alteracdo proposta com o objeto
inicialmente contratado pela EMPTS, ndo podendo a pretendida modificagéo
desvirtuar as condi¢fes originais em que se deu a disputa, especialmente nas
hipoteses de contratagdo por licitagéo.
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v. Indicacdo dos novos valores contratuais, inclusive em seus precos unitarios,
respeitados os limites dos paragrafos 2° e 3° do art. 81 da Lei Federal n°
13.303/2016, e demonstragdo da vantajosidade da alteracéo para a EMPTS.

vi. Indicac&o do prazo a ser acrescido ao prazo de vigéncia do contrato, se for o
caso.
vii. Demonstracdo, nos contratos celebrados por dispensa de licitacdo

fundamentada no artigo 29, | ou Il da Lei Federal n® 13.303/2016, de que o valor
maximo permitido ndo sera ultrapassado.

viii.  Indicacdo de que a Contratada mantém as condi¢des de habilitagédo verificadas
na ocasiao da contratacgéo.

ix.  Indicag&o da disponibilidade de recursos para 0s novos valores contratuais.
X.  Manifestacao favoravel e expressa da Contratada quanto a alteracao pretendida.
Xi.  Autorizacao expressa da autoridade competente.

Art. 356 - O pedido de alteracdo contratual deve ser condizente com as reais
necessidades da EMPTS, sendo indevida a formalizacdo de alteracdo no interesse
exclusivo da Contratada.

Art. 357 - O pedido de alteracdo contratual, instruido com as informacdes, devera ser
encaminhado para analise juridica e autorizacao expressa do Diretor Presidente.

Art. 358 - Apds autorizacdo do Diretor Presidente da EMPTS, o termo aditivo sera
emitido e se providenciara a assinatura pelas partes.

Art. 359 - As alteragbes contratuais devem ser formalizadas dentro do prazo de vigéncia
do contrato.

DA ALTERACAO PARA MANTER EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO
CONTRATO

Art. 360 - O equilibrio econémico-financeiro do contrato deve ocorrer por meio de:

i.  Reajuste: instrumento para manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato
diante de variacdo de precos e custos que sejam normais e previsiveis,
relacionadas com o fluxo normal da economia e com o processo inflacionario,
devido ao completar 1 (um) ano a contar da data da proposta.

i. Repactuagdo: espécie de reajuste destinado aos contratos de terceirizagédo de
servicos com dedicacéo exclusiva de méo de obra, em que os custos de méo de
obra séo calculados ao completar 1 (um) ano a contar da data do orgamento a
gue se refere a proposta, ou seja, da data base da categoria ou de quando
produzirem efeitos acordo, convencao ou dissidio coletivo.

iii. Revisao: instrumento para manter o equilibrio econdmico-financeiro do contrato
diante de variacdo de precos e custos decorrentes de fatos imprevisiveis ou
previsiveis, porém com consequéncias incalculaveis, e desde que se configure
alea econbmica extraordinaria e extracontratual, sem a necessidade de
periodicidade minima.
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Art. 361 - O reajuste
deve observar:

A EMPTS deve estabelecer no instrumento de contrato ou documento
equivalente indice ou combinacgédo de indice para o reajuste.

O reajuste ndo deve ser concedido de oficio, haja vista a necessidade de garantir
a manifestacéo de concordancia da contratada com todos os termos do reajuste.

Art. 362 - A repactuacdo deve observar:

A repactuacao pode ser dividida em tantas parcelas quanto forem necessérias,
podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos
gue tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como o0s
custos decorrentes da mao de obra, quando deve ser considerada a data do
acordo, convencao ou dissidio coletivo, e 0os custos decorrentes dos insumos
necessarios a execucao do servico, quando deve ser considerada a data da
apresentacdo da proposta.

Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
bases diferenciadas, a repactuacao deve ser dividida em tantas quanto forem os
acordos, dissidios ou convencles coletivas das categorias envolvidas na
contratacao.

A repactuacdo em razao de novo acordo, dissidio ou convencéo coletiva deve
repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses
instrumentos, inclusive novos beneficios ndo previstos na proposta original que
tenham se tornado obrigatorios por forca deles.

A repactuacao deve ser precedida de solicitagcdo da contratada, acompanhada
de demonstracdo analitica da alteracéo dos custos, por meio de apresentacéo
da planilha de custos e formacéo de precos e do novo acordo, convengao ou
dissidio coletivo que fundamenta a repactuacdo, conforme for a variacdo de
custos objeto da repactuacao.

A contratada, para fazer jus a repactuacado, deve comprovar:

a) 0s precos praticados no mercado ou em outros contratos das
empresas, de estatais ou da Administracéo Publica.

b) as particularidades do contrato em vigéncia.
¢) nova planilha com variagdo dos custos apresentada.

d) indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais
de referéncia, tarifas publicas ou outros equivalentes.

Art. 363 - A revisdo deve ser precedida de solicitacdo da contratada, acompanhada de
comprovacao:

Dos fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém com consequéncias incalculaveis;

Da alteracdo de precos ou custos, por meio de notas fiscais, faturas, tabela de
precos, orcamentos, noticias divulgadas pela imprensa e por publicactes
especializadas e outros documentos pertinentes, preferencialmente com
referéncia & época da elaboragéo da proposta e do pedido de revisao;
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ii. De demonstracdo analitica, por meio de planilha de custos e formacdo de

precos, sobre os impactos da alteragéo de pre¢os ou custos no total do contrato.

Art. 364 - Quando houver, a matriz de riscos define o equilibrio econémico-financeiro
do contrato e é vinculante para pedidos de repactuacao e revisao.

Art. 365 - O contrato pode sofrer reajuste, repactuacdo ou revisdo diante de fatos
ocorridos depois da publicacdo do edital ou do oferecimento das propostas e antes da
assinatura do proprio contrato, nas seguintes condicoes:

i. O reajuste deve ser concedido se entre a data da apresentacdo da proposta e a
assinatura do contrato transcorreram mais de 12 (doze) meses.

ii. A repactuacao deve ser concedida se entre a data da publicacdo do edital e a
assinatura do contrato sobreveio novo acordo, convencao ou dissidio coletivo;

iii. A revisdo deve ser concedida se entre a data da apresentacéo da proposta e a
assinatura do contrato ocorreu fato imprevisivel ou previsivel, porém com
consequéncias incalculaveis, que configura alea econdmica e extracontratual,

iv. A motivacdo da repactuacdo deve ser motivada pela contratada, e considerada
a partir da sua solicitacao;

v. A EMPTS avaliara a solicitacdo, submetendo a autoridade competente o
deferimento do pedido.
DA FORMALIZACAO DAS ALTERACOES CONTRATUAIS
Art. 366 - As alteracBes incidentes sobre o objeto devem ser:

i. Instruidas com memdria de célculo e justificativas que devem avaliar os seus
pressupostos e condicdes e, quando for o caso, calcular os limites.

i. Asjustificativas devem ser ratificadas pela area do Gestor de Contrato.
iii. Submetidas a Diretoria Juridica e, quando for o caso, a area financeira.

iv.  Formalizadas por termo aditivo firmado pela mesma autoridade que firmou o
contrato.

v. O extrato do termo aditivo deve ser publicado na Imprensa Oficial do Municipio
e o contrato disponibilizado na integra no site da EMPTS.

Art. 367 - N&@o caracterizam alteracéo do contrato e podem ser registrados por simples
apostila, dispensando a celebracdo de termo aditivo:

i. A variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos e
repactuacgao previstos no proprio contrato;

ii. As atualizagdes, as compensacdes ou as penalizacdes financeiras decorrentes
das condicdes de pagamento previstas no contrato;

iii. A correcdo de erro material e de valores unitarios desde que néo altere o valor
total havido no instrumento de contrato ou documento equivalente.
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iv.  As alteracdes na razéo ou na denominacao social da contratada.

v. As alteracdes na legislacdo tributdria que produza efeitos nos valores
contratados.

vi.  Alteragdo do nome do Gestor de Contrato.

vii.  Alteracdo do endereco da contratada e de erros de digitacdo devidamente
comprovados.
viii.  Alteracdo da modalidade de garantia apresentada pela Contratada.

Art. 368 - A decisdo sobre o pedido de aditivo contratual ou de repactuacéo deve ser
feita no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacdo. O prazo
€ suspenso quando realizar-se diligéncia para requerer comprovacdes ou informacdes
complementares.

Art. 369 - Desde que previsto expressamente no instrumento de contrato ou documento
equivalente, as repactuacdes e revisdes que ndo forem solicitadas durante a vigéncia

do contrato devem ser objeto de preclusdo com a assinatura da prorrogacdo ou
renovacgao ou com o encerramento do contrato.

_ CAPITULO XVIIl
EXTINGAO E RESCISAO DO CONTRATO
Art. 370 - Os contratos firmados pela EMPTS poderao ser extintos:

i. Pela completa execucdo do seu objeto ou pelo advento de termo ou condicao
nele prevista.

i. Pelotérmino do seu prazo de vigéncia.

iii. Por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a
EMPTS.

iv.  Por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra parte
com antecedéncia de no minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida ndo
acarrete prejuizos para a EMPTS e esteja autorizado no contrato ou ha
legislacdo em vigor.

v. Pelavia judicial.

Art. 371 - Constitui motivo para a rescisao contratual:

i. O descumprimento ou o cumprimento irregular ou incompleto de clausulas
contratuais, especificacdes, projetos ou prazos.

ii. O atraso injustificado no inicio da obra, servi¢co ou fornecimento.

iii. A subcontratacdo do objeto contratual a quem n&o atenda as condi¢des de
habilitacdo e/ou sem prévia autorizagdo da EMPTS.
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iv. A fusdo, cisao,

incorporagdo, ou associacdo da Contratada com outrem, ndo admitidas no
instrumento convocatoério e no contrato, e sem prévia autorizagdo da EMPTS.

v. O desatendimento das determinacdes regulares do Gestor de Contrato e/ou do
fiscal do contrato.

vi. O cometimento reiterado de faltas na sua execucao.

vii. A decretacdo de faléncia ou a instauracdo de insolvéncia civil.
viii. A dissolugdo da sociedade ou o falecimento da Contratada.

ix. Razbes de interesse da EMPTS, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e exaradas no processo interno.

X. A ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugéo do contrato.

xi. O descumprimento da proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 (dezoito) anos e de qualquer trabalho a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicéo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

xii. O perecimento do objeto contratual, tornando impossivel o prosseguimento da
execucgao da avenca.

Art. 372 - Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do
Processo Interno, assegurado para a Contratada o contraditério e a ampla defesa.

Art. 373 - Os motivos apresentados para a rescisdo e a manifestacdo da Contratada
serdo encaminhados para analise juridica e autorizacdo expressa do Diretor Presidente
da EMPTS, sendo posteriormente formalizada a rescisdo, emitindo-se o instrumento
adequado ao caso concreto.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Art. 374 - As sancdes administrativas devem ser aplicadas diante dos seguintes
comportamentos dos licitantes e contratados:

i.  Dar causa a inexecucao parcial ou total do contrato.

i. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame, salvo na hipétese
de inversao de fases prevista.

iii. N&o manter a proposta, salvo se em decorréncia de fato superveniente,
devidamente justificado.

iv. ~ N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagédo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.

v.  Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado.

vi.  Apresentar documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdo ou a execuc¢éo do contrato.
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vii.  Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato.
viii.  Comportar-se com ma-fé ou cometer fraude fiscal.
ix.  Praticar atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo.

Art. 375 - Os editais e contratos conterdo clausulas com a previséo de hip6teses de
inadimplemento e as respectivas san¢des administrativas.

Art. 376 - Para a apuracéo de faltas contratuais ou outras cometidas nos procedimentos
de licitacdo, a EMPTS podera impor as seguintes penalidades ao contratado ou licitante,
assegurados a ampla defesa e o contraditorio:

i.  Adverténcia.
ii.  Multa, na forma prevista no instrumento convocatorio e/ou no contrato.
iii.  Rescisdo Contratual.

iv.  Suspensao temporaria de até 02 (dois) anos para participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a EMPTS.

v. Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

Art. 377 - A sancdo de adverténcia consiste em uma comunicacdo formal ao
licitante/contratado, advertindo-lhe sobre o descumprimento de obrigacdo legal
assumida, clausula contratual ou falha na execucdo do servico ou fornecimento,
determinando que seja sanada a impropriedade, notificando- o de que, em caso de
inobservancia ou reincidéncia, san¢do mais elevada podera ser aplicada.

Art. 378 - Quando da aplicacdo de sancdes de adverténcia ou de multa, € garantido o
direito a ampla defesa e ao contraditério.

Art. 379 - Os contratos devem conter clausulas com sancdes administrativas a serem
aplicadas em decorréncia de atraso injustificado na execucdo do contrato, sujeitando o
contratado a multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no
contrato.

Art. 380 - A aplicacdo de multa ndo impede que a EMPTS rescinda o contrato e aplique
outras sancdes previstas.

Art. 381 - O pagamento das multas aplicadas por descumprimento contratual,
obedecera aos seguintes critérios e ordem: (i) Desconto do valor da multa aplicada dos
pagamentos eventualmente devidos pela EMPTS; (ii) Caso o valor devido pela EMPTS
seja insuficiente para quitacdo da multa, a diferenca devera ser paga através de
depdsito em conta corrente indicada pela EMPTS ou através de boleto bancério emitido
pela mesma e (iii) Levantamento da garantia apresentada, quando exigida.

Art. 382 - Constatando-se a existéncia de fraude ou abuso de forma na criacdo de novas
sociedades, os efeitos da sancdo administrativa de suspenséo temporaria poderdo ser
a elas estendidos, bem como as pessoas naturais responsaveis, sem prejuizo das
demais medidas administrativas e judiciais cabiveis, observados o contraditério e a
ampla defesa.

Art. 383 - A EMPTS informar4 os dados relativos as sancdes por ela aplicadas as
contratadas, nos termos definidos no artigo 83 da Lei Federal n® 13.303/16, de forma a
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atualizado o

cadastro de empresas inidéneas de que trata o artigo 23 da Lei Federal n° 12.846/13.

Art. 384 - O fornecedor incluido no cadastro referido no caput ndo podera disputar
licitac&o ou participar, direta ou indiretamente, da execugao de contrato com a EMPTS.

Art. 385 - A responsabilizacéo néo elide a aplicacdo, pela autoridade competente, das
penalidades previstas na Lei Federal n° 12.846/13.

DOS PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DAS SANCOES

Art. 386 - As sanc0es serao aplicadas conforme a Secao Il do Capitulo Il da Lei Federal
n° 13.303/16 e as clausulas dispostas no contrato e nos casos de omissao serao regidos
pelo Codigo Civil.

A instrucéo inicial do procedimento de aplicacdo de penalidade administrativa
compete ao Gestor do Contrato sendo de competéncia do mesmo, sempre que
constatados indicios de qualquer ato ilicito praticado pela Contratada ou diante
da verificacdo de descumprimento das obrigacdes contratuais, comunicar o fato
ao superior hierarquico ao qual esteja subordinado.

Encaminhar o processo para providéncias administrativas, com relagéo ao envio
das notificacdes a Contratada.

Sera autuado um processo Unico apuratério de penalidade para cada Contratada
decorrentes de descumprimentos contratuais ocorridos no curso da contratagao,
0 qual devera ser vinculado ao processo principal, devendo o aludido processo
ser instruido com os seguintes documentos:

a) Cépia do contrato.

b) coépia das paginas referentes ao despacho do gestor
devidamente fundamentado quanto a penalidade a ser imposta
a Contratada.

c) Copia da Ordem de Fornecimento e ou Servicos em atraso,
guando for o caso.

d) Realizacao dos calculos pertinentes, quando for o caso.

e) Expedicéo e envio da Notificagdo a Contratada, da intengéo
da EMPTS de aplicar-lhe penalidade.

f) Abertura de prazo para apresentacédo de defesa prévia de 10
(dez) dias uteis a contar do recebimento da notificagcdo, nos
termos do § 2° do artigo 83 da Lei Federal n°® 13.303/16, bem
como, a abertura de vista dos autos a Contratada.

g) Apreciacdo da defesa prévia pelo Gestor do Contrato, que
deverd elaborar manifestacdo fundamentada e abordar cada
uma das razdes apontadas pela Contratada, deferindo ou
indeferindo a defesa apresentada e, apds, submeté-la ao
responsével por sua apreciacao e determinacao.

h) Expedicdo de notificacdo do ato decisério a Contratada.
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i) Abertura de prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da notificacdo do ato decisoério, para interposi¢éo
de recurso bem como abertura de vista dos autos a Contratada.

j) Apreciacdo das razdes do recurso pelo Gestor do Contrato,
gue devera manifestar-se, fundamentadamente, sobre cada
uma das razdes apontadas pela Contratada, com posterior
remessa dos autos a assessoria juridica.

k) Analise das raz6es do recurso pela assessoria juridica, a qual
devera emitir parecer fundamentado sobre os aspectos juridicos
suscitados pela Contratada.

[) Encaminhamento dos autos a Autoridade Competente, por
despacho fundamentado.

m) Decisdo final da Autoridade Competente sobre o recurso
interposto.

n) Notificacdo a Contratada sobre o ato que decidiu o recurso.

Art. 387 - A intimacdo dos atos sera feita por escrito, e encaminhada através do e-mail
informado pela Contratada no momento da contratagdo, devendo os recebimentos dos
e-mails serem confirmados no prazo maximo de 01(um) dia util.

Art. 388 - Caso a confirmacéo de recebimento dos e-mails ndo seja encaminhada no
prazo estipulado no item anterior, 0 mesmo e-mail sera reenviado por 02 (dois) dias
consecutivos, solicitando a confirmacéo do recebimento do mesmo, sendo juntado nos
autos os comprovantes de que o servidor da EMPTS entregou com sucesso a
mensagem de e-mail no endereco informado pela Contratada.

Art. 389 - Se apds o 3° (terceiro) dia, ainda assim a Contratada ndo confirmar o
recebimento dos e-mails enviados, a penalidade serd encaminhada para publicacdo na
Imprensa Oficial do Municipio de Sorocaba, iniciando-se a contagem de prazo, no 1°
(primeiro) dia util a contar de sua publicacao.

CAPITULO XIX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 390 - Este Manual de Compras tem por finalidade estabelecer um conjunto de
diretrizes claras, objetivas e alinhadas a legislacdo vigente, especialmente a Lei Federal
n° 13.303/2016, para orientar os processos de aquisicdo de bens, contratacdo de
servigos e execucgao de obras no ambito da EMPTS.

Art. 391 - Os processos instaurados na vigéncia deste Regulamento deverao tramitar
pela EMPTS por meio de protocolo, capa padrao e indice de documentos, devendo
conter numeragdo em todas as folhas do processo, em ordem crescente sequencial,
devidamente rubricadas pelo responsavel.

Art. 392 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, e considerar-se-ao dias uteis.
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Art. 393 - Omissdes e
lacunas deste Regulamento serdo objeto de andlise pela Diretoria Juridica da EMPTS,
mediante provocacdo das demais Diretorias da EMPTS e deverédo ser submetidas,
conforme o caso, para andlise e aprovacao do colegiado da Diretoria.

Art. 394 - A EMPTS observara o limite instituido pela Lei Federal n° 13.303/16 para
despesas com publicidade e patrocinio que ndo poderéo ultrapassar, em cada exercicio,
0,5% (cinco décimos por cento) da receita operacional bruta do exercicio anterior. O
limite podera ser ampliado, até o limite de 2% (dois por cento) da receita bruta do
exercicio anterior, por proposta da Diretoria competente justificada com base em
parametros de mercado do setor especifico de atuacdo da EMPTS, aprovada pelo
Conselho de Administragéo.

Art. 395 - Permanecem regidos pela legislacdo e regulamentacdo anterior os processos
licitatérios, os contratos, acordos ajustes, projetos de financiamento e outros
instrumentos congéneres iniciados ou celebrados em data anterior a vigéncia deste
Regulamento.

Art. 396 - Este Regulamento devera ser publicado no site da internet mantido pela
EMPTS e na Imprensa Oficial do Municipio de Sorocaba e entrara em vigor a partir da
data de sua publicacao.

Art. 397 - A EMPTS reafirma seu compromisso com a ética, a integridade, a
transparéncia e a eficiéncia na gestao dos recursos publicos. A adocao deste manual
representa um passo importante na consolidagdo de uma cultura organizacional
orientada por resultados, responsabilidade e respeito ao interesse publico.

Sorocaba, assinado digitalmente na data da publicacao.
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